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ZARZADZENIE NR 15/2026

DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU
z dnia 07.07.2026 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z kart zblizeniowych do rejestracji pobytu dziecka
w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz w
zwigzku z koniecznoscig zapewnienia prawidtowej organizacji pracy Przedszkola, wtasciwego
dokumentowania czasu pobytu dzieci oraz ujednolicenia zasad korzystania z kart zblizeniowych do
elektronicznego systemu rejestracji pobytu dzieci

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu Regulamin korzystania z kart
zblizeniowych do rejestracji pobytu dziecka w Przedszkolu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin okresla zasady:

1) przydzielania kart zblizeniowych dzieciom,

2) korzystania z kart przez rodzicow/opiekunéw prawnych oraz osoby upowaznione do
odbioru dziecka,

3) przechowywania kart na terenie Przedszkola,

4) rejestrowania przyprowadzenia i odbioru dziecka,

5) postepowania w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub braku karty,

6) postepowania w przypadku nieprawidtowosci w rejestracji lub awarii systemu.

§2

1. Karty zblizeniowe przypisane do poszczegdlnych dzieci pozostajg na terenie Przedszkola.

Karty przechowywane sg w oznaczonym organizerze znajdujgcym sie przy czytniku.

3. Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka korzysta z wtasciwej karty
wytacznie w celu dokonania rejestracji wejscia lub wyjécia dziecka.

4. Po dokonaniu rejestracji karta zostaje odtozona do wtasciwej, oznaczonej przegrédki w
organizerze.

5. Nie wprowadza sie obowigzku podpisywania przez rodzica/opiekuna prawnego dokumentu
potwierdzajgcego pobranie lub odtozenie karty, poniewaz karty pozostaja na terenie
Przedszkola i sg przechowywane w organizerze przy czytniku.
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§3

1. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby upowaznione do odbioru dzieci s zobowigzani do
przestrzegania Regulaminu.

2. Nauczyciele i pracownicy Przedszkola sg zobowigzani do zapoznania sie z Regulaminem i
stosowania jego postanowien w zakresie swoich obowigzkdow.

3. Rodzice/opiekunowie prawni zostajg poinformowani o zasadach korzystania z kart poprzez
udostepnienie Regulaminu w sposéb przyjety w Przedszkolu.



§4
1. Przedszkole prowadzi ewidencje kart przypisanych poszczegélnym dzieciom.

2. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub stwierdzenia braku karty nalezy niezwtocznie
poinformowac nauczyciela, dyrektora lub pracownika odpowiedzialnego za obstuge systemu.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam nauczycielom i pracownikom Przedszkola w zakresie ich
obowigzkow.

§6
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia tracg moc dotychczasowe ustalenia dotyczace

korzystania z kart zblizeniowych do rejestracji pobytu dzieci, w zakresie uregulowanym niniejszym
zarzadzeniem.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2026 r.

DYREKTOR
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Zatgcznik nr 1
PRZEDSZKOLE NR 71

»”
uu"g;g Ifogl‘;“g - do Zarzadzenia Nr 15/2026
en.547 Poznan, tel. 61 847 %4(63‘ Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
REGON 301612492 NIP 7811858921 z dnia 07.07. 2026 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KART ZBLIZENIOWYCH DO REJESTRACJI POBYTU DZIECKA W
PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady przydzielania, uzytkowania, przechowywania i ewidencjonowania
kart zblizeniowych stuzgcych do rejestrowania czasu pobytu dzieci w Przedszkolu nr 71 ,,Pod
Topolg” w Poznaniu.

2. Karta zblizeniowa stuzy do elektronicznego rejestrowania:

1) przyprowadzenia dziecka do Przedszkola,
2) odbioru dziecka z Przedszkola,
3) czasu pobytu dziecka w Przedszkolu.

3. Rejestracja czasu pobytu dziecka odbywa sie przy uzyciu czytnika znajdujgcego sie w

wyznaczonym miejscu na terenie Przedszkola.



4. Kazdemu dziecku zostaje przypisana indywidualna karta zblizeniowa.
5. Karta jest przypisana do konkretnego dziecka i nie moze byé uzywana do rejestrowania
pobytu innego dziecka.

§2
Przydzielenie i przechowywanie kart

1. Karta zblizeniowa zostaje przypisana dziecku na czas jego uczeszczania do Przedszkola.

2. Przy przydzieleniu karty rodzic/opiekun prawny zostaje poinformowany o zasadach jej
uzytkowania.

3. Karty pozostajg na terenie Przedszkola i s3 przechowywane w oznaczonym organizerze
znajdujacym sie przy czytniku.

4. Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka korzysta z karty wytacznie
w celu dokonania rejestracji przyprowadzenia lub odbioru dziecka.

5. Podokonaniu rejestracji rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka
odktada karte do wiasciwej, oznaczonej przegrédki w organizerze.

6. Nie ma obowigzku kazdorazowego podpisywania przez rodzica/opiekuna prawnego
dokumentu potwierdzajgcego pobranie lub zwrot karty.

7. Fakt przypisania karty do dziecka moze zostaé potwierdzony przez rodzica/opiekuna
prawnego jednorazowo, przy rozpoczeciu korzystania z systemu.

8. Przedszkole prowadzi ewidencje kart przypisanych poszczegélnym dzieciom.

§3
Zasady korzystania z karty

1. Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka zobowigzana jest do
kazdorazowego zarejestrowania:
1) wejscia dziecka do Przedszkola — przy przyprowadzeniu dziecka,
2) wyjscia dziecka z Przedszkola — przy jego odbiorze.
2. Rejestracji dokonuje rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona przez rodzicéw do
przyprowadzania lub odbierania dziecka.
3. Osoba dokonujaca rejestracji zobowigzana jest do:
1) uzycia wtasciwej karty przypisanej do dziecka,
2) zblizenia karty do czytnika,
3) upewnienia sig, ze rejestracja zostata prawidtowo dokonana,
4) odtozenia karty do wtasciwej przegrédki w organizerze.
4. Zabrania sie:
1) udostepniania karty osobom nieupowaznionym,
2) uzywania karty przypisanej innemu dziecku,
3) wynoszenia karty poza teren Przedszkola,
4) dokonywania zmian, uszkadzania lub niszczenia karty.
5. W przypadku odbioru kilkorga dzieci rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona
dokonuje rejestracji kazdego dziecka przy uzyciu wtasciwej karty.
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§4
Odpowiedzialnosc za karte

Poniewaz karty sg przechowywane w Przedszkolu, rodzic/opiekun prawny lub osoba
upowazniona do odbioru dziecka po zakoriczeniu korzystania z karty jest zobowigzana do jej
odtozenia do wtasciwej przegrodki w organizerze.
Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac nauczyciela lub
dyrektora Przedszkola o:

1) zagubieniu karty,

2) uszkodzeniu karty,

3) braku karty w organizerze,

4) nieprawidtowym dziataniu karty lub czytnika.
W przypadku zagubienia lub uszkodzenia karty Przedszkole moze wydac karte zastepcza.
Jezeli uszkodzenie lub zagubienie karty nastgpito z winy uzytkownika, rodzic/opiekun prawny
moze zostac zobowigzany do pokrycia kosztu wyrobienia nowej karty, jezeli taki obowigzek
wynika z odrebnych zasad przyjetych w Przedszkolu.

§5
Nieprawidtowosci w rejestracji

W przypadku stwierdzenia braku rejestracji wejscia lub wyjscia dziecka rodzic/opiekun
prawny powinien niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi lub pracownikowi Przedszkola.
W przypadku awarii czytnika lub systemu elektronicznego rejestracja pobytu dziecka odbywa
sie w sposéb zastepczy okreslony przez dyrektora Przedszkola.

Brak pojedynczego zapisu w systemie nie moze by¢ samodzielnie korygowany przez
rodzica/opiekuna prawnego.

Korekty zapisow w systemie dokonujg osoby upowaznione przez dyrektora Przedszkola, na
podstawie informacji dotyczacych rzeczywistego czasu pobytu dziecka.

§6
Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem
Rodzic/opiekun prawny zostaje poinformowany o tresci niniejszego Regulaminu.
Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem odbywa sie w sposéb przyjety w Przedszkolu.
Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem dotyczy zasad korzystania z systemu i nie

oznacza obowigzku kazdorazowego podpisywania dokumentu przy pobieraniu lub
odkfadaniu karty.

§7

Postanowienia koncowe



Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby upowaznione do przyprowadzania i odbierania dzieci
sg zobowigzani do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

Nauczyciele i pracownicy Przedszkola stosujg zasady okreslone w Regulaminie w zakresie
swoich obowigzkow.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
Przedszkola.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc wczesniejsze ustalenia dotyczgce
korzystania z kart zblizeniowych do rejestracji pobytu dzieci, w zakresie objetym niniejszym
Regulaminem.
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