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DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury ewakuacji w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu”

Na podstawie obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz organizacji bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu, w szczegdlnosci przepisow
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu ,,Procedure
ewakuacji w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu”, stanowigcg Zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku koniecznosci ewakuacji dzieci,
pracownikéw oraz innych oséb przebywajgcych na terenie przedszkola.

§2

W Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” ustala sie trzy krotkie gwizdki jako wewnetrzny sygnat
alarmowy oznaczajgcy koniecznos¢ rozpoczecia ewakuacji.

Po ustyszeniu sygnatu trzech krotkich gwizdkéw wszyscy pracownicy zobowigzani sg do
niezwtocznego podjecia dziatan okreslonych w Procedurze ewakuacji.

Sygnat alarmowy nie zwalnia pracownika, ktéry pierwszy zauwazy bezposrednie zagrozenie
zycia lub zdrowia, z obowigzku podjecia niezwtocznych dziatan ostrzegawczych i
powiadomienia odpowiednich stuzb.

§3

Ustala sie miejsce zbidrki po ewakuacji w ogrodzie przedszkolnym, w miejscu oznaczonym
znakiem ,,Miejsce zbiorki do ewakuacji”.

Po opuszczeniu budynku nauczyciele sg zobowigzani do doprowadzenia dzieci do
wyznaczonego miejsca zbiorki oraz sprawdzenia ich stanu osobowego.

Kazdy przypadek braku dziecka lub pracownika nalezy niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi lub
osobie kierujgcej ewakuacja.

Do czasu uzyskania zgody osoby kierujacej dziataniami ratowniczymi lub wtasciwych stuzb
zabrania sie powrotu do budynku.

§4

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola do zapoznania sie z Procedurg ewakuacji
oraz do jej bezwzglednego przestrzegania.

Nauczyciele sg zobowigzani do zapoznania dzieci z zasadami bezpiecznego zachowania
podczas ewakuacji, w sposéb dostosowany do ich wieku i mozliwosci psychofizycznych.



3. Osoby odpowiedzialne za poszczegdlne czynnosci podczas ewakuacji wykonujg swoje zadania
zgodnie z zakresem obowigzkéw oraz poleceniami dyrektora.

§5

1. W przedszkolu przeprowadza sie ¢wiczenia ewakuacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ochrony przeciwpozarowej.
2. Podczas ¢wiczen sprawdza sie w szczegdlnosci:
1) prawidtowos¢ dziatania ustalonego systemu alarmowania;
2) reakcje pracownikéw na sygnat trzech krétkich gwizdkéw;
3) znajomos$c¢ drog i wyjs¢ ewakuacyjnych;
4) sprawnos¢ opuszczania budynku przez dzieci i pracownikdw;
5) prawidtowos¢ organizacji miejsca zbiorki;
6) sposob sprawdzania stanu osobowego;
7) organizacje pomocy dzieciom wymagajgcym szczegdlnego wsparcia.

§6
1. Traci moc dotychczasowa procedura ewakuacji obowigzujaca w Przedszkolu nr 71 ,,Pod
Topolg” w Poznaniu, w zakresie objetym niniejszym zarzgdzeniem.
2. W przypadku gdy dotychczasowa dokumentacja dotyczaca ewakuacji zawiera postanowienia

sprzeczne z niniejszg procedurg, stosuje sie postanowienia niniejszego zarzadzenia i
zatgczonej Procedury ewakuacji.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi przedszkola oraz wszystkim pracownikom, zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

DYREKTOR
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Marzenna Bolinska

mgr Maragnya [Bolinska
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Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 18/2026
Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
z dnia 28.08. 2026 r.
PROCEDURA EWAKUACII
W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

Obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Zatgcznik stanowi integralng czesc niniejszego zarzgdzenia.
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W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

obowigzujgca od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku koniecznosci ewakuacji dzieci,
pracownikow oraz innych oséb przebywajacych na terenie Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu.

Celem procedury jest:

zapewnienie bezpieczeristwa dzieciom i pracownikom;

sprawne i szybkie opuszczenie budynku w sytuacji zagrozenia;

niedopuszczenie do powstania paniki;

zapewnienie wtasciwej organizacji zbidrki i sprawdzenia stanu osobowego;
okreslenie obowigzkéw pracownikéw podczas ewakuacji;

zapewnienie wiasciwej wspotpracy z Panstwowg Straza Pozarng oraz innymi stuzbami
ratowniczymi.

Procedura obowigzuje wszystkie osoby przebywajgce na terenie przedszkola.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zna¢ niniejszg procedure i stosowac sie do
okreslonych w niej zasad.
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Il. ALARM EWAKUACYINY
§2
W Przedszkolu nr 71 ,Pod Topolg” przyjeto trzy krétkie gwizdki jako wewnetrzny sygnat

rozpoczecia ewakuacji.
Sygnat:

»3 KROTKIE GWIZDKI”

ozZnacza:

PRZERWAC PRACE, ZAPEWNIC BEZPIECZENSTWO DZIECIOM | NIEZWELOCZNIE ROZPOCZAC
EWAKUACIE.

3.

Sygnat trzech gwizdkéw moze zostaé wykorzystany w szczegdlnosci w przypadku:
1) pozary;
2) zadymienia;
3) zagrozenia wybuchem;
4) zagrozenia chemicznego;
5) innego bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia;
6) decyzji dyrektora o koniecznosci natychmiastowego opuszczenia budynku.



1) pozostawiania dzieci bez opieki;

2) biegania;

3) przepychania sig;

4) zawracania po pozostawione rzeczy;

5) korzystania z windy, jezeli budynek jest w nig wyposazony;

6) zatrzymywania sie na schodach, przejsciach i drzwiach;

7) opuszczania miejsca zbiorki bez zgody nauczyciela lub osoby kierujgcej ewakuacja.
4. Dzieci wymagajgce szczegdlnej pomocy podczas ewakuacji nalezy objg¢ indywidualnym

wsparciem zgodnie z mozliwosciami organizacyjnymi przedszkola.

V. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA
§5

1. Kazdy nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci znajdujgcych sie pod jego opieka.
2. Nauczyciel powinien znac:
1) drogi ewakuacyjne;
2) wyjscia ewakuacyjne;
3) miejsce zbiorki;
4) sposob ogtaszania alarmu;
5) zasady postepowania w przypadku pozaru i innych zagrozen.
3. Po przybyciu na miejsce zbiérki nauczyciel:
1) sprawdza liczbe dzieci;
2) pordéwnuje stan faktyczny z listg obecnosci;
3) zgtasza dyrektorowi lub kierujgcemu ewakuacjg wynik sprawdzenia;
4) informuje o ewentualnych brakach, osobach poszkodowanych lub innych
zagrozeniach.
4. Nauczyciel pozostaje z grupg az do otrzymania dalszych polecen.

VI. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBStUGI | ADMINISTRACII
§6

1. Pracownicy administracji i obstugi uczestniczg w ewakuacji zgodnie z przydzielonymi
obowigzkami.
2. Do ich zadan moze naleze¢ w szczegdlnosci:
1) powiadomienie odpowiednich stuzb;
2) otwarcie wskazanych wyjs¢;
3) pomoc w kierowaniu oséb do wyjs¢;
4) sprawdzenie dostepnych pomieszczen, jezeli mozna to wykonac bez narazania
zdrowia lub zycia;
5) pomoc dzieciom i osobom wymagajgcym wsparcia;
6) zabezpieczenie miejsca zbidrki;
7) wykonywanie polecen osoby kierujgcej ewakuacja.
3. Pracownik nie moze podejmowac dziatan, ktdre narazajq jego zycie lub zdrowie.



W przypadku zadymienia nalezy poruszac sie mozliwie nisko nad podtoga, jeéli pozwala to
bezpieczniej opusci¢ zagrozone miejsce.

X. EWAKUACIA W CZASIE ZAJEC W OGRODZIE
§10

Jezeli alarm zostanie ogfoszony w czasie pobytu dzieci w ogrodzie, nauczyciele nie prowadza
dzieci do budynku.

Nauczyciele zbieraja dzieci w wyznaczonym miejscu zbiorki i sprawdzajg stan osobowy.
Jezeli zagrozenie dotyczy czesci ogrodu lub miejsca zbiérki, nauczyciel przemieszcza grupe w
bezpieczne miejsce wskazane przez dyrektora lub stuzby ratownicze.

XI. EWAKUACIA OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI
§11

Podczas ewakuacji nalezy w szczegdlnosci uwzglednié potrzeby:

1) dzieci z niepetnosprawnosciami;

2) dzieci z ograniczeniami ruchowymi;

3) dzieci wymagajgcych szczeg6lnego wsparcia emocjonalnego;

4) 0s6b czasowo niesprawnych;

5) oséb, ktére mogg mie¢ trudnosci z samodzielnym opuszczeniem budynku.
Za organizacje pomocy odpowiada nauczyciel sprawujgcy opieke nad dzieckiem, we
wspofpracy z innymi pracownikami.
W przypadku dziecka wymagajgcego indywidualnego sposobu ewakuacji nalezy stosowac
rozwigzania ustalone dla jego potrzeb, z uwzglednieniem aktualnych mozliwoéci i warunkéw
zagrozenia.

Xll. ZASADY ZACHOWANIA NA DROGACH EWAKUACYJNYCH
§12

Podczas ewakuacji nalezy:
1) zachowac spokdj;
2) wykonywac polecenia nauczycieli i 0séb kierujgcych ewakuacja;
3) poruszac sie zgodnie z oznakowaniem ewakuacyjnym;
4) zachowad ciggtos¢ ruchu;
5) pomagaé dzieciom wymagajgcym wsparcia.
Nie nalezy:
1) korzystac z drég zadymionych, jezeli istnieje mozliwo$¢ wyboru bezpieczniejszej
drogi;
2) otwierac drzwi, za ktérymi moze znajdowac sie ogien, jezeli powoduje to zagrozenie;
3) wracac po rzeczy osobiste;
4) opuszczac¢ miejsca zbiorki.



3) sprawdzenie organizacji wyjscia dzieci z budynku;

4) sprawdzenie czasu ewakuacji;

5) sprawdzenie organizacji miejsca zbiérki;

6) sprawdzenie sposobu przekazywania informacji o stanie osobowym.
W ramach ¢wiczenia nalezy rowniez sprawdzi¢ prawidtowosc zastosowania ustalonego
sygnatu trzech krotkich gwizdkow.
Z przeprowadzonego praktycznego sprawdzenia ewakuacji sporzgdza sie dokumentacje
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

XVI. DOKUMENTACIA
§16

Dokumentacje dotyczacg ewakuacji przechowuje sie w przedszkolu w sposéb umozliwiajgcy
jej udostepnienie wtasciwym organom.
Dokumentacja moze obejmowac w szczegélnosci:

1) niniejszg procedure;

2) instrukcje bezpieczenstwa pozarowego, jezeli jest wymagana;

3) plany ewakuacji;

4) wyniki praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow ewakuacji;

5) protokoty i wnioski z ¢wiczen;

6) dokumentacje szkolen pracownikéw;

7) wykaz oséb odpowiedzialnych za poszczegdlne czynnosci podczas ewakuacji.

XVII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§17

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu.
Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z procedurg i potwierdzenia tego faktu
podpisem.

Procedure nalezy omowic¢ z pracownikami przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz po kazdej
istotnej zmianie organizacyjnej.

Nauczyciele zapoznajg dzieci z zasadami bezpiecznego zachowania podczas ewakuacji w
sposéb dostosowany do ich wieku i mozliwosci psychofizycznych.

Procedura podlega okresowemu przeglgdowi oraz aktualizacji w przypadku zmiany
przepisdéw, organizacji przedszkola, uktadu pomieszczen, drég ewakuacyjnych lub sposobu
alarmowania.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2026 r.

Przedszkole nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
Procedura ewakuacji — obowigzuje od 1.09.2026 r.



