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ZARZADZENIE NR 19/2026
DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawierajgcego zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topol3” w Poznaniu

Na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa oswiatowego, w szczegdlnosci przepisow
dotyczgcych zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu
oraz w zwigzku z koniecznoscig okreslenia zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola nr
71 ,Pod Topolg” w Poznaniu, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu ,,Regulamin
zawierajacy zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

§2

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw przedszkola do zapoznania sie z
Regulaminem oraz do jego przestrzegania w zakresie powierzonych im obowigzkow.
Nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania rodzicéw/prawnych opiekundw dzieci z trescig
Regulaminu, w szczegdlnosci z zasadami:

1. przyprowadzania i odbierania dzieci;

2. upowazniania innych oséb do odbioru dziecka;

3. rejestrowania pobytu dziecka w przedszkolu;

4. postepowania w przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy przedszkola;

5. postepowania w sytuacjach, w ktérych istnieje zagrozenie bezpieczenstwa dziecka.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przekazania zasad okreslonych w
Regulaminie wszystkim osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

§3

Zobowigzuje nauczycieli do zwracania szczegdlnej uwagi na moment przekazania dziecka pod
opieke przedszkola oraz moment wydania dziecka osobie uprawnionej do jego odbioru.

W przypadku sytuacji budzacych watpliwosci co do bezpieczenstwa dziecka nauczyciel
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac dyrektora przedszkola i postepowac zgodnie z
Regulaminem oraz obowigzujgcymi procedurami bezpieczenstwa.

§4

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego pracy pracownicy
przedszkola zobowigzani sg do podjecia dziatan okreslonych w § 8 Regulaminu.

W szczegblnosci, w przypadku braku mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami oraz osobami upowaznionymi do odbioru dziecka, dyrektor podejmuje dziatania



w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym kontaktuje sie z Policjg w celu ustalenia
dalszego sposobu postepowania.

3. W przypadku powtarzajgcych sie przypadkéw niepunktualnego odbierania dziecka dyrektor
podejmuje dziatania majgce na celu rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka oraz, w
uzasadnionych przypadkach, zawiadamia wtasciwy miejscowo Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie oraz Sad Rejonowy — Wydziat Rodzinny i Nieletnich, jezeli zachodzi podejrzenie
nienalezytego wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z wiadzy rodzicielskiej.

§5
Traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu wprowadzajace

Regulamin zawierajacy zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola obowigzujgcy od
dnia 1 wrzesnia 2025 r.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.
Dyrektor Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Marzenna Bolinska
DYREKTOR PRZEDSZKOLA

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19/2026

Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN ZAWIERAJACY ZASADY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA NR
71 ,POD TOPOLA” W POZNANIU

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia i obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
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REGULAMIN

zawierajgcy zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu

Obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
§ 1. Postanowienia ogolne

1. Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od
6.00 do 17.00, z wyjatkiem przerw ustalonych przez organ prowadzgcy oraz dni ustawowo
wolnych od pracy.

2. W godzinach od 6.00 do 7.00 oraz od 16.00 do 17.00 dzieci przebywajgq w grupach tgczonych,
zgodnie z tygodniowym harmonogramem organizacji pracy przedszkola.

3. 0d godziny 7.00 funkcjonujg wszystkie oddziaty zgodnie z organizacjg pracy przedszkola, a
dzieci przebywajg pod opiekg nauczycieli przydzielonych do poszczegdlnych oddziatow.

4. Szczegétowy podziat odpowiedzialnosci nauczycieli za opieke nad dzie¢mi okresla biezgcy
harmonogram pracy przedszkola.

5. W przypadku organizowania wycieczek, spacerdw, wyjs¢, uroczystosci, imprez lub innych
przedsiewziec¢ nauczyciele sprawujg opieke nad dzie¢mi zgodnie z przydzielonym zakresem
obowigzkdéw, organizacjg pracy oraz obowigzujgcymi w przedszkolu procedurami
bezpieczenstwa.

6. Nauczyciel sprawujgcy bezposrednia opieke nad dzie¢mi odpowiada za ich bezpieczenstwo w
czasie wykonywania powierzonych mu obowigzkow.

7. Rodzice/prawni opiekunowie oraz osoby upowaznione do przyprowadzania i odbierania
dzieci zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego regulaminu oraz innych obowigzujgcych
w przedszkolu zasad i procedur bezpieczenstwa.

§ 2. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

1. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw/prawnych opiekundéw
albo osobe upowazniong przez nich do przyprowadzania dziecka.

2. Dziecko nie moze samodzielnie przychodzi¢ do przedszkola ani pozostawac bez opieki osoby
dorostej przed wejsciem na teren przedszkola.

3. Rodzic/prawny opiekun lub osoba upowazniona zobowigzana jest przejsc z dzieckiem do
szatni, rozebrac je i przekazac¢ pracownikowi przedszkola, ktéry odprowadzi dziecko do sali.

4. Pozostawienie dziecka przed bramg, furtkg, wejsciem do przedszkola lub w innym miejscu
bez przekazania go pracownikowi przedszkola jest niedopuszczalne.

5. Do czasu faktycznego przekazania dziecka pracownikowi przedszkola za jego bezpieczerstwo
odpowiada osoba przyprowadzajgca dziecko.

6. Rodzic/prawny opiekun powinien poinformowac nauczyciela o istotnych okolicznosciach
dotyczgcych funkcjonowania dziecka, ktére mogg miec¢ znaczenie dla zapewnienia mu
bezpieczenstwa i wtasciwej opieki.

7. Ze wzgleddw organizacyjnych, zwigzanych z przygotowaniem positkdw, organizacjg pracy
oddziatéw, bezpieczenistwem dzieci oraz realizacjg podstawy programowej, zaleca sig, aby
dziecko przyprowadzi¢ do przedszkola najpdzniej do godziny 8.30.

8. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przyprowadzenie dziecka o innej godzinie, po
wczesniejszym poinformowaniu przedszkola.

9. Informacje o pdzniejszym przybyciu dziecka rodzic/prawny opiekun przekazuje pracownikowi
przedszkola osobiscie lub telefonicznie, w miare mozliwosci przed rozpoczeciem danego dnia
pobytu dziecka w przedszkolu.



Osoba odbierajgca dziecko zobowigzana jest do potwierdzenia swojej tozsamosci
dokumentem.

Jezeli nie jest mozliwe potwierdzenie uprawnienia osoby do odbioru dziecka, dziecko nie
zostanie jej wydane.

Ostateczng decyzje w sytuacji budzacej watpliwosci podejmuje dyrektor przedszkola, kierujac
sie przede wszystkim bezpieczenstwem dziecka.

§ 7. Odbior dziecka po uroczystosci lub imprezie

W przypadku uroczystosci, imprez, przedstawien lub innych wydarzen organizowanych w
przedszkolu rodzic/prawny opiekun, ktory zamierza odebrac dziecko bezposrednio po
zakonczeniu wydarzenia, informuje o tym nauczyciela grupy.

Dziecko moze zosta¢ wydane wytgcznie rodzicowi/prawnemu opiekunowi albo osobie
posiadajgcej wazne upowaznienie do odbioru dziecka.

Po odebraniu dziecka odpowiedzialnosc¢ za jego bezpieczenstwo przejmuje osoba
odbierajaca.

§ 8. Dziecko nieodebrane z przedszkola

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do odebrania dziecka najpézniej do godziny
17.00.

Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia aktualnych numeréw
telefonéw kontaktowych umozliwiajgcych niezwtoczne skontaktowanie sie z nimi.

W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17.00 nauczyciel podejmuje prébe kontaktu z
rodzicami/prawnymi opiekunami oraz osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

Do czasu odebrania dziecka przez osobe uprawniong dziecko pozostaje pod opieka
pracownika przedszkola.

O kazdym przypadku nieodebrania dziecka w wyznaczonym czasie nauczyciel informuje
dyrektora przedszkola.

Jezeli pomimo podjetych préb nie uda sie skontaktowac z rodzicami/prawnymi opiekunami
ani innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka, dyrektor przedszkola podejmuje
dziatania majace na celu zapewnienie dziecku bezpiecznej opieki. W przypadku braku
mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami lub osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka, dyrektor kontaktuje sie z Policjg w celu zapewnienia
dziecku dalszej bezpiecznej opieki i ustalenia sposobu dalszego postepowania.

W przypadku powtarzajgcych sie przypadkéw niepunktualnego odbierania dziecka, w
szczegodlnosci gdy rodzice/prawni opiekunowie nie zapewniajg dziecku odbioru w godzinach
pracy przedszkola, dyrektor podejmuje dziatania majgce na celu rozpoznanie sytuacji i
zapewnienie dziecku wtasciwej opieki. W uzasadnionych przypadkach dyrektor kontaktuje
sie z wlasciwym miejscowo Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie oraz Sgdem Rejonowym
— Wydziatem Rodzinnym i Nieletnich, informujgc o powtarzajgcych sie sytuacjach mogacych
Swiadczy¢ o nienalezytym wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z wiadzy rodzicielskiej,
w szczegolnosci o braku zapewnienia dziecku wtasciwej i terminowej opieki.

§ 9. Sytuacja prawna rodzicow
Przedszkole wydaje dziecko rodzicom/prawnym opiekunom zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa oraz trescig prawomocnych orzeczeri sgdowych, jezeli zostaty przedszkolu
przedstawione.



Dyrektor Przedszkola nr 71 ,Pod Topolg” w Poznaniu

Marzenna Balinska

mer Mdvzgnng Bolinska




