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ZARZADZENIE NR 20/2026

DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,POD TOPOLA” W POZNANIU
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury postepowania w przypadku wypadku dziecka w Przedszkolu

nr 71 ,,Pod Topol3” w Poznaniu”

Na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa dotyczgcych bezpieczerstwa i higieny w jednostkach
oswiatowych oraz w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych
warunkow pobytu w przedszkolu

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zdniem 1 wrzes$nia 2026 r. wprowadzam do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu ,,Procedure postepowania w przypadku wypadku dziecka”, stanowigcg zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura okresla w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

zasady postepowania pracownikow w przypadku wypadku dziecka;

zasady udzielania pierwszej pomocy;

zasady zabezpieczenia miejsca wypadku;

zasady powiadamiania dyrektora, rodzicow lub prawnych opiekunéw oraz
wtasciwych stuzb;

zasady dokumentowania wypadku;

zasady postepowania powypadkowego;

zasady postepowania w przypadku wypadku ciezkiego, Smiertelnego lub zbiorowego.

§2

1. Do zapoznania sie z Procedurg i jej przestrzegania zobowigzuje wszystkich pracownikéow
przedszkola, odpowiednio do zakresu wykonywanych obowigzkéw.
2. Nauczyciele s3 zobowigzani do szczegdlnego przestrzegania zasad dotyczgcych:

1)
2)
3)
4)
5)

zapewnienia dzieciom statej i wiasciwej opieki;

niezwfocznego reagowania na zagrozenia;

udzielania pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci i kwalifikacji;
niezwtocznego informowania dyrektora o wypadku;

wtasciwego dokumentowania zdarzenia.

§3

1. Pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie z Procedurg wtasnorecznym podpisem.
2. Potwierdzenia zapoznania sie z Procedurg przechowuje sie w dokumentacji przedszkola.

§4

W przypadku wystgpienia wypadku dziecka pracownicy sg zobowigzani do postepowania zgodnie z
Procedura, o ktérej mowa w § 1, oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi

bezpieczenstwa

i higieny w jednostkach oswiatowych.



§5

Traci moc dotychczasowa wewnetrzna procedura postepowania w przypadku wypadku dziecka, w
zakresie uregulowanym niniejszym zarzgdzeniem.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierzam nauczycielom oraz wszystkim pracownikom Przedszkola nr 71
»,Pod Topolg” w Poznaniu, zgodnie z zakresem ich obowigzkow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

Poznan, dnia 1 wrzesnia 2026 r.

DYREKTOR
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
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Marzenna Bolifiska

Zatgcznik nr 1

Procedura postepowania w przypadku wypadku dziecka w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topol3” w
Poznaniu
— obowigzujgca od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
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(EOONS01612492 NIP 7811550 pp oy EDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU
Obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Przedszkole nr 71 ,,Pod Topol3” w Poznaniu
ul. Galla Anonima 13, Poznan

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Procedura okresla zasady postepowania pracownikow Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu w przypadku wypadku dziecka podczas pobytu w przedszkolu, na terenie ogrodu
przedszkolnego oraz podczas zajec, spacerow, wyjsc i wycieczek organizowanych przez
przedszkole.

2. Celem procedury jest:

1) zapewnienie dziecku niezwtocznej i wiasciwej pomocy;

2) zapewnienie bezpieczeristwa pozostatym dzieciom;

3) witasciwe powiadomienie dyrektora, rodzicow oraz — w razie potrzeby — stuzb
ratunkowych;

4) zabezpieczenie miejsca wypadku;

5) wifasciwe udokumentowanie zdarzenia;

6) ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku;

7) podjecie dziatar zapobiegajgcych podobnym zdarzeniom w przysztosci.

3. Procedura jest stosowana fgcznie z:

1) przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i higieny w jednostkach oswiatowych;

2) Procedurami zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu;

3) zasadami udzielania pierwszej pomocy;

4) obowigzujgcymi w przedszkolu Standardami Ochrony Matoletnich;

5) instrukcjg bezpieczerstwa pozarowego i innymi instrukcjami obowigzujgcymi w
przedszkolu.

Il. DEFINICJA WYPADKU
§2

1. Za wypadek dziecka uznaje sie zdarzenie nagte, wywotane przyczyng zewnetrzna,
powodujgce uraz lub skutek okreslony w obowigzujgcych przepisach prawa.

2. Procedure stosuje sie odpowiednio réwniez w przypadku kazdego nagtego zdarzenia, w
ktorym dziecko doznato urazu lub istnieje uzasadnione podejrzenie jego wystgpienia.

3. O zakwalifikowaniu zdarzenia jako wypadku oraz o dalszym postepowaniu decyduje sig
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



§5

1. O kazdym wypadku lub zdarzeniu wymagajgcym udzielenia dziecku pomocy nalezy
niezwtocznie poinformowac dyrektora.
2. Informacje przekazuje pracownik, ktory byt Swiadkiem zdarzenia albo jako pierwszy udzielat
pomocy.
3. Informacja powinna zawieraé w szczegélnosci:
1. imie i nazwisko dziecka;
grupe;
miejsce zdarzenia;
czas zdarzenia;
krotki opis przebiegu;
rodzaj zauwazonego urazu;
udzielong pomoc;
8. informacje o wezwaniu pomocy medycznej.
4. Jezeli dyrektor jest nieobecny, obowigzki przejmuje osoba wyznaczona zgodnie z organizacjg
pracy przedszkola.

NO VAW

VI. POWIADOMIENIE RODZICOW

§6

1. Rodzice lub prawni opiekunowie dziecka sg informowani o wypadku zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
2. W przypadku koniecznosci udzielenia dziecku pomocy medycznej rodzice sq powiadamiani
niezwtocznie.
3. Jezeli stan dziecka wymaga wezwania zespotu ratownictwa medycznego, nie nalezy
oczekiwac na przybycie rodzica przed wezwaniem pomocy.
4. W przypadku wezwania zespotu ratownictwa medycznego pracownik przedszkola, o ile jest
to mozliwe, pozostaje z dzieckiem do czasu przekazania go osobom uprawnionym.
5. Fakt powiadomienia rodzicow nalezy odnotowac w dokumentacji zdarzenia.
6. Nalezy odnotowac:
1) dateigodzine kontaktu;
2) sposob kontaktu;
3) osobe, z ktérg nawigzano kontakt;
4) przekazane informacje;
5) ewentualne ustalenia dotyczace dalszego postepowania.

Vil. ZABEZPIECZENIE MIEJSCA WYPADKU
§7

1. Po zapewnieniu pomocy poszkodowanemu nalezy, w miare mozliwosci, zabezpieczy¢ miejsce
wypadku.
2. Do czasu zakonczenia odpowiednich czynnosci nie nalezy bez potrzeby:
1) przemieszczaé przedmiotow zwigzanych z wypadkiem;
2) zmieniac ustawienia sprzetu;



X. WYPADKI CIEZKIE, SMIERTELNE | ZBIOROWE
§10

1. W przypadku wypadku ciezkiego, Smiertelnego lub zbiorowego dyrektor podejmuje dziatania
okreslone w przepisach prawa, w szczegdlnosci dotyczgce niezwtocznego zawiadomienia
wiasciwych organdw i instytucji.

2. W przypadku takich zdarzen miejsce wypadku zabezpiecza sie do czasu wykonania
wymaganych czynnosci, z uwzglednieniem koniecznosci ratowania zycia lub zdrowia.

3. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do wspétpracy z osobami i organami prowadzgcymi
postepowanie.

XI. DOKUMENTOWANIE WYPADKU
§11

1. Kazdy wypadek dokumentuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. W dokumentacji odnotowuje sie w szczegdlnosci:
1) dateigodzine wypadku;
2) miejsce;
3) imie i nazwisko dziecka;
4) grupe;
5) opis zdarzenia;
6) rodzaj urazu;
7) udzielong pomoc;
8) osoby udzielajgce pomocy;
9) swiadkow;
10) informacje o powiadomieniu dyrektora;
11) informacje o powiadomieniu rodzicow;
12) informacje o wezwaniu stuzb ratunkowych;
13) podjete dziatania zabezpieczajgce.
3. Dokumentacja powypadkowa jest przechowywana w sposob zapewniajacy jej poufnosc oraz
ochrone danych osobowych.
4. Informacje dotyczgce wypadku mogg by¢ udostepniane wytgcznie osobom uprawnionym i w
zakresie wynikajgcym z przepisow prawa.

Xil. ANALIZA PRZYCZYN | DZIALANIA ZAPOBIEGAWCZE
§12

1. Po wypadku dyrektor analizuje okolicznosci jego wystgpienia.
2. Jezeli analiza wykaze potrzebe podjecia dziatarh zapobiegawczych, dyrektor moze w
szczegolnosci:
1. zmienic organizacje zajec;
2. zmieni¢ sposdb sprawowania nadzoru;



XV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

Z procedurg zapoznaje sie wszystkich pracownikéw przedszkola.

Pracownik potwierdza zapoznanie sie z procedurg podpisem.

Procedura jest dostepna dla pracownikéw w miejscu wskazanym przez dyrektora.
Procedure stosuje sie od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Procedura podlega okresowej analizie i aktualizacji, w szczegdlnosci w przypadku zmiany
przepisdw prawa lub wystgpienia zdarzenia wskazujgcego na potrzebe jej zmiany.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz wewnetrzne regulacje przedszkola.
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Poznan, dnia 1 wrzesnia 2026 r.

DYREKTOR
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topol3” w Poznaniu
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ZAtACZNIKNR 1
KARTA ZGtOSZENIA / NOTATKA DOTYCZACA WYPADKU DZIECKA

1. Data i godzina zdarzenia:



