‘DSZKOLE NR 71

_Por (opolg”
ul. Gall onima 13
*0-547 Poznan, tel. 61 847 24 69

IR iRy dd s aded ZARZADZENIE NR 21/2026
Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego” w Przedszkolu nr 71 ,,Pod
Topol3” w Poznaniu

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej oraz
przepisow wykonawczych dotyczacych ochrony przeciwpozarowej budynkéw, a takze w celu
zapewnienia bezpieczeristwa dzieci, pracownikéw i innych oséb przebywajgcych na terenie
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Zdniem 1 wrzesnia 2026 r. wprowadzam do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w
Poznaniu ,Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego”, zwang dalej , Instrukcjg”.
2. Instrukcja stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia i jest integralng czescig zarzadzenia.
3. Instrukcja okresla w szczegdlnosci:
1) zasady zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru;
2) zasady postepowania na wypadek pozaru i innych zagrozen;
3) organizacje i zasady prowadzenia ewakuacji dzieci, pracownikdw i innych oséb;
4) sposbb alarmowania o zagrozeniu;
5) zasady korzystania z podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych;
6) obowigzki pracownikdéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej;
7) zasady kontroli stanu liczbowego dzieci podczas ewakuacji;
8) zasady wspdtpracy z jednostkami ochrony przeciwpozarowej;
9) zasady przeprowadzania ¢wiczen ewakuacyjnych;
10) zasady dokumentowania dziatar zwigzanych z ochrong przeciwpozarowsa.

§2

1. Ustalam, ze w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” sygnatem alarmowym nakazujagcym
niezwtoczne rozpoczecie ewakuacji sg trzy krotkie gwizdki.

2. Po ustyszeniu sygnatu alarmowego pracownicy sg zobowigzani do niezwtocznego podijecia
dziatan okreslonych w Instrukcji.

3. Nauczyciele odpowiadajq za bezpieczne wyprowadzenie powierzonych ich opiece dzieci
zgodnie z ustalonymi drogami ewakuacyjnymi.

4. Po opuszczeniu budynku dzieci i pracownicy udajg sie do miejsca zbiérki w ogrodzie
przedszkolnym, oznaczonego znakiem ,,MIEJSCE ZBIORKI”.

5. W miejscu zbiérki nauczyciele dokonujg niezwtocznego przeliczenia dzieci i przekazuja
informacje o stanie liczbowym dyrektorowi lub osobie kierujgcej ewakuacja.

6. W przypadku stwierdzenia braku dziecka informacje nalezy przekaza¢ natychmiast osobie
kierujacej akcjg ewakuacyjng. Zabrania sie samowolnego powrotu do budynku.

§3

1. W celu zapewnienia prawidtowej kontroli liczby dzieci nauczyciele dokonujg sprawdzenia
stanu liczbowego grupy:



1) przed rozpoczeciem przemieszczania sie grupy;
2) przy wejsciu do budynku;
3) podczas wchodzenia do szatni;
4) po dotarciu do miejsca zbidrki podczas ewakuacji;
5) kazdorazowo po zmianie miejsca pobytu grupy, jezeli wymaga tego organizacja
bezpieczenstwa.
Kontrola stanu liczbowego ma stuzyc¢ szybkiemu ustaleniu, czy wszystkie dzieci znajdujg sie

pod opieka grupy.
§4

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola do zapoznania sie z trescig Instrukcji
Bezpieczeristwa Pozarowego oraz do bezwzglednego przestrzegania jej postanowien.

Kazdy pracownik potwierdza zapoznanie sie z Instrukcjg wiasnorgecznym podpisem na
»Potwierdzeniu zapoznania z Instrukcjg Bezpieczeistwa Pozarowego”, stanowigcym zatgcznik
do Instrukcji.

Osoby nowo zatrudnione zapoznaje sie z Instrukcjg przed dopuszczeniem do wykonywania
pracy w zakresie wymaganym przepisami i charakterem powierzonych obowigzkdéw.

§5

Dyrektor przedszkola odpowiada za organizacje ochrony przeciwpozarowej w zakresie
wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow.
Do obowigzkéw pracownikéw nalezy w szczegdlnosci:

1) przestrzeganie zasad ochrony przeciwpozarowej;

2) znajomos¢ drog i wyjs¢ ewakuacyjnych;

3) znajomosc sposobu alarmowania o zagrozeniu;

4) znajomos¢ miejsca zbiorki;

5) niezwtoczne zgtaszanie zauwazonych zagrozen i usterek;

6) udziat w szkoleniach i ¢wiczeniach ewakuacyjnych;

7) wykonywanie polecen osoby kierujgcej ewakuacjg oraz stuzb ratowniczych.

§6

Drogi ewakuacyjne, wyjscia ewakuacyjne, dostep do gasnic, hydrantéw i innych urzadzen
przeciwpozarowych muszg by¢ utrzymywane w stanie umozliwiajgcym ich natychmiastowe
wykorzystanie.
Zabrania sie zastawiania, blokowania lub ograniczania dostepu do:

1) drég ewakuacyjnych;

2) wyjs¢ ewakuacyjnych;

3) podrecznego sprzetu gasniczego;

4) hydrantéw i innych urzadzen przeciwpozarowych;

5) urzadzen stuzgcych do odtgczenia energii lub innych medidw.

§7

Osobg odpowiedzialng za biezgce monitorowanie przestrzegania postanowien Instrukcji jest
dyrektor przedszkola oraz osoby wyznaczone przez dyrektora w zakresie powierzonych im
obowigzkdw.

Wszelkie zauwazone nieprawidtowosci dotyczace ochrony przeciwpozarowej nalezy
niezwtocznie zgtaszac dyrektorowi.



§8

1. Instrukcja podlega okresowemu przeglgdowi oraz aktualizacji w przypadku zmian majgcych
wptyw na warunki ochrony przeciwpozarowej obiektu, sposobu uzytkowania pomieszczen,
organizacji pracy lub obowigzujacych przepiséw.

2. Aktualizacje Instrukcji przeprowadza sie rowniez w przypadku zmian w uktadzie drég
ewakuacyjnych, wyposazeniu przeciwpozarowym lub organizacji ewakuaciji.

3. Zatagczniki do Instrukcji, w szczegdlnosci plany ewakuacyjne i wykaz urzgdzen
przeciwpozarowych, muszg odpowiadac rzeczywistemu stanowi obiektu.

§9

Traci moc dotychczasowe zarzadzenie dotyczgce wprowadzenia Instrukcji Bezpieczerstwa
Pozarowego w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu, o ile takie zarzgdzenie obowigzywato.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

Dyrektor
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

¥ TlATINED 2GS U A ennnes
"""""" DYREKTOR PRZEDSZKOLA

podpis i pieczec¢ dyrektora

mer Marzenna Bolinska

Zatgcznik:
,Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu” — obowigzujaca

od 1 wrzesnia 2026 r.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Opracowanie

Przedszkole nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
ul. Galla Anonima 13
60-547 Poznan

Wiasciciel/zarzadca obiektu:
Miasto Poznan

Dyrektor przedszkola:
Marzenna Bolinska

SPIS TRESCI

Cel i zakres Instrukcji
Podstawa prawna
Charakterystyka obiektu
Charakterystyka pozarowa przedszkola
Obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej
Zasady zapobiegania powstawaniu pozarow
Zasady bezpiecznego uzytkowania pomieszczen
Zasady postepowania z urzgdzeniami i instalacjami
Drogi ewakuacyjne i wyjscia ewakuacyjne

. Organizacja ewakuacji dzieci i pracownikow

. System alarmowania — trzy gwizdki

. Miejsce zbidrki po ewakuacji

. Zasady sprawdzania liczby dzieci

. Postepowanie w przypadku powstania pozaru

. Zasady alarmowania stuzb ratowniczych

. Zasady uzywania podrecznego sprzetu gasniczego

. Postepowanie w przypadku zadymienia

. Postepowanie w przypadku innych zagrozen

. Zasady zabezpieczenia miejsca pozaru

. Organizacja i prowadzenie prébnej ewakuacji

. Szkolenie pracownikéw

. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym

. Przeglady i konserwacja urzadzen przeciwpozarowych

. Dokumentowanie dziatan

. Odpowiedzialno$¢ pracownikéw

. Postanowienia koricowe

. Wykaz zatgcznikow
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2:

Funkcja obiektu:

budynek przedszkola — obiekt uzytecznosci publicznej przeznaczony do opieki, wychowania i
edukacji dzieci.

3.

Liczba dzieci:

do 100 dzieci — zgodnie z organizacjg przedszkola.

4. Liczba oddziatow:
4 oddziaty
5. Liczba pracownikéw: 25
6. Liczba kondygnacji: 2
7. Powierzchnia uzytkowa: 584 m?
8. Kubatura ogdlna: 5142,80 m?3; kubatura uzytkowa: 1839,60m?

9. Konstrukcja budynku:

10. Rodzaj ogrzewania: co- gazowe, wtasna kottownia

11. Rodzaj instalacji:

1)
2)
3)

elektryczna — TAK

gazowa — TAK

wodna — TAK

centralnego ogrzewania — TAK
wentylacyjna — TAK

IV. CHARAKTERYSTYKA POZAROWA
§3

Z uwagi na przeznaczenie obiektu przedszkole nalezy traktowac jako obiekt wymagajgcy
szczegllnej organizacji ochrony przeciwpozarowej z uwagi na obecnos¢ dzieci, w tym dzieci
wymagajacych pomocy przy ewakuacji.

Wiasciwa kwalifikacja kategorii zagrozenia ludzi, stref pozarowych, klasy odpornosci
pozarowej, obcigzenia ogniowego oraz pozostatych parametréw technicznych musi zostac
wskazana przez osobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje, na podstawie dokumentacji
budynku.

Dla przedszkola szczegdélne znaczenie ma:

szybkie wykrycie zagrozenia,
natychmiastowe alarmowanie,
sprawne opuszczenie budynku,



VII. ZASADY ZAPOBIEGANIA POZAROM

§6
Zabrania sie:
1. uzywania otwartego ognia w miejscach niedozwolonych;
2. palenia tytoniu i uzywania wyrobow tytoniowych oraz urzadzen wytwarzajgcych dym w
miejscach objetych zakazem;
3. przechowywania materiatow tatwopalnych w poblizu Zrédet ciepta;
4. zastawiania dojs¢ do gasnic;
5. zastawiania dréog ewakuacyjnych;
6. pozostawiania bez nadzoru urzadzen, ktére mogg stanowic zrédto pozaru;
7. uzywania uszkodzonych instalacji i urzadzen;
8. dokonywania samowolnych zmian w instalacjach elektrycznych.
Viil. DROGI EWAKUACYINE
§7
1. Drogi ewakuacyjne muszg by¢ przez caty czas:
1) droine,
2) oznakowane,
3) dostepne,
4) wolne od materiatéw i przedmiotéw utrudniajacych przejscie.
2. Nie wolno ustawia¢ na drogach ewakuacyjnych:
1) mebli,
2) kartondw,
3) zabawek,
4) wozkow,
5) sprzetu gospodarczego,
6) materiatow dekoracyjnych utrudniajgcych ewakuacje.
3. Szczegoétowy przebieg drég ewakuacyjnych przedstawiajg plany stanowigce zatgcznik do
Instrukcji.
IX. SYSTEM ALARMOWANIA
§8
1. W przedszkolu przyjmuje sie trzy krétkie gwizdki jako wewnetrzny sygnat alarmowy do
rozpoczecia ewakuacji, zgodnie z organizacjg bezpieczenstwa przyjeta w placowce.
2. Po ustyszeniu trzech gwizdkéw:



XIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU

§11

Osoba, ktéra zauwazyta pozar:

i O o ol I B

o

zachowuje spokdj;

alarmuje osoby znajdujgce sie w poblizu;

uruchamia przyjety w przedszkolu system alarmowy;

powiadamia dyrektora lub osobe odpowiedzialng;

wzywa Panstwowg Straz Pozarng — 112 lub 998;

jezeli jest to bezpieczne, podejmuje probe ugaszenia pozaru przy uzyciu odpowiedniej
gasnicy;

przystepuje do ewakuacji.

Xlll. ZGLOSZENIE POZARU

§12

Podczas zgtoszenia nalezy podac:

1. gdzie powstat pozar:
Przedszkole nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu, ul. Galla Anonima 13.

2. co sie pali:
np. sala, kuchnia, instalacja elektryczna;

3. czy zagrozeni sg ludzie;

4. ile osob moze znajdowac sie w budynku;

5. swoje imig i nazwisko oraz numer telefonu.

Po zgtoszeniu nie nalezy roztaczac sie do czasu potwierdzenia przyjecia zgtoszenia przez dyspozytora.

1)
2)
3)
4)

XIV. EWAKUACIA DZIECI
§13

Ewakuacje nalezy prowadzi¢ spokojnie i zdecydowanie.
Dzieci nie mogg:

biegac,

wracac do sal,

oddalac sie od grupy,

zabierac¢ przedmiotéw osobistych.



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

XVII. INSTALACIE | URZADZENIA
§16

Instalacje i urzadzenia majgce wptyw na bezpieczeristwo pozarowe podlegajg wymaganym
kontrolom i konserwacji.
W szczegdlnosci kontrolowane s3:

instalacje elektryczne,

instalacja odgromowa,

przewody kominowe i wentylacyjne,

urzadzenia przeciwpozarowe,

gasnice,

oswietlenie awaryjne — jezeli wystepuje,

instalacje i urzagdzenia wymagane dla danego obiektu.

Dokumentacje przegladdéw przechowuje sie w przedszkolu.

XVIII. PRACE NIEBEZPIECZNE POZAROWO
§17

Prace zwigzane z uzyciem otwartego ognia, spawaniem, cieciem, lutowaniem lub innymi
czynnosciami moggcymi powodowac zagrozenie pozarowe wymagajg odpowiedniego
zabezpieczenia.

Prace takie mogg by¢ prowadzone wytgcznie po dokonaniu wymaganej oceny zagrozenia i
zastosowaniu zabezpieczen.

W razie potrzeby dyrektor lub zarzagdca obiektu okresla pisemne zasady wykonywania takich
prac.

XIX. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZADYMIENIA

§18

W przypadku zadymienia:

ol SRl

nalezy natychmiast przerwac zajecia;

zamkng¢ drzwi pomieszczenia, jezeli jest to bezpieczne;
zaalarmowac osoby znajdujgce sie w budynku;

rozpoczg¢ ewakuacje;

unikaé¢ przebywania w zadymionej strefie;

poruszac sie mozliwie nisko;

nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi pomieszczen objetych pozarem;
oczekiwac na pomoc stuzb ratowniczych.



1,

6. rozmieszczeniem gasnic;
7. zasadami ewakuacji dzieci;
8. zasadami pomocy dzieciom wymagajgcym wsparcia.

Zapoznanie pracownika z Instrukcjg nalezy udokumentowac.

XXIll. DOKUMENTOWANIE
§21

1. W przedszkolu prowadzi sie i przechowuje dokumentacje dotyczgcg ochrony przeciwpozarowej, w
szczegolnosci:

1) Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego,

2) plany ewakuacyjne,

3) protokoty kontroli,

4) dokumenty konserwacji urzadzen przeciwpozarowych,

5) potwierdzenia zapoznania pracownikow,

6) dokumentacje ¢wiczen ewakuacyjnych,

7) dokumentacje usuwania stwierdzonych nieprawidtowosci.

XXIV. AKTUALIZACIA INSTRUKCJI
§ 22

1. Instrukcja podlega okresowej aktualizacji co najmniej raz na 2 lata, a takze po zmianach
sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, zmianach majgcych wptyw na
warunki ochrony przeciwpozarowej oraz po innych zmianach wymagajgcych aktualizacji.

2. Aktualizacji dokonuje sie rowniez w przypadku:

1) przebudowy budynku,

2) zmiany drég ewakuacyjnych,

3) zmiany liczby oséb przebywajgcych w obiekcie,
4) zmiany sposobu uzytkowania pomieszczen,

5) zmiany urzadzen przeciwpozarowych,

6) zmiany organizacji ewakuacji.

XXV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§23
1. Kazdy pracownik ma obowigzek przestrzegania niniejszej Instrukcji.

2. Nieznajomos¢ zasad ochrony przeciwpozarowej nie zwalnia pracownika z odpowiedzialnosci
za ich przestrzeganie.



WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

112 - numer alarmowy

998 — Panstwowa Straz Pozarna

Policja — 997

Pogotowie Ratunkowe — 999

Dyrektor: 606996573

Osoba zastepujaca dyrektora: 608459831

Administrator- Miasto Poznan, Wydziat Oswiaty 618784369

INSTRUKCJA ALARMOWANIA

POZAR — ZADYMIENIE — INNE ZAGROZENIE

1. ZAUWAZYSZ ZAGROZENIE - ALARMUJ

2. TRZY GWIZDKI - ROZPOCZECIE EWAKUACII
3. ZABIERZ DZIECI

4. OPUSC BUDYNEK

5. UDAJ SIE DO MIEJSCA ZBIORKI

6. PRZELICZ DZIECI

7.ZGtOS STAN DYREKTOROWI

8. NIE WRACAJ DO BUDYNKU

13

Zatacznik nr 4
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Liczba:dziecis cuncmimsnammonmmoses
Liczba pracownikow: .............ccccovveenne.
Miejsce ZbIOrKis: . u:iissisimsssmamipszsasssses
Czas eWakuadl: ...oo-..-susnmmnsnmmins

Stwierdzone nieprawidiowosci:

DYrEKtOr: «ivvninrimit i sainassusaesns

Zatacznik nr 9

CHECKLISTA PRZED ROZPOCZECIEM ROKU SZKOLNEGO
[ drogi ewakuacyjne sg drozne;

[J wyjscia ewakuacyjne sg dostepne;

[J oznakowanie jest czytelne;

[ gasnice sg dostepne;

[ hydranty sg dostepne;

[J miejsce zbiorki jest oznakowane;

[J pracownicy znajg sygnat 3 gwizdkow;

[ pracownicy znajg drogi ewakuacji;

] pracownicy znajq zasady przeliczania dzieci;

[0 dokumentacja ochrony przeciwpozarowej jest aktualna.



