PRZEDSZKOLE NR 71

»Pod Topolg”
ul. Gall onima 13
£0-547 Poznan, tel. 61 847 24 £

DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedur zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w Przedszkolu nr 71
»Pod Topolg” w Poznaniu”

Na podstawie przepisdw ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe, przepiséw
dotyczgcych zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu,
przepisow dotyczacych organizacji pracy przedszkola oraz w zwigzku z obowigzkiem zapewnienia
dzieciom wtasciwej opieki i ochrony ich zdrowia i zycia, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu ,,Procedury
zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu,
obowiazujace od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Procedury, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Celem wprowadzonych Procedur jest w szczegdlnosci:

e

zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu;
okredlenie zasad odpowiedzialnosci pracownikéw za bezpieczerstwo dzieci;

ujednolicenie sposobu postepowania pracownikéw w sytuacjach zagrazajgcych zyciu,
zdrowiu lub bezpieczeristwu dzieci;

okreslenie zasad postepowania w przypadku choroby, wypadku, urazu lub innego zdarzenia
dotyczacego dziecka;

okreslenie zasad postepowania w sytuacjach nadzwyczajnych i kryzysowych;

zapewnienie wifasciwego reagowania w przypadku zagrozen zewnetrznych, pozaru,
zagrozenia terrorystycznego, podejrzanej przesytki, skazenia lub innych sytuacji mogacych
zagrazac bezpieczenstwu;

okresdlenie zasad wspotpracy pracownikéw przedszkola z rodzicami/prawnymi opiekunami
oraz wiasciwymi stuzbami i instytucjami;

zapewnienie ochrony dobra, zycia, zdrowia i godnosci dziecka.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych Przedszkola nr 71
»Pod Topolg” w Poznaniu do zapoznania sie z Procedurami oraz do ich bezwzglednego
przestrzegania w zakresie powierzonych im obowigzkéw.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany do reagowania na sytuacje mogace zagrazac
bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu dziecka.

Pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie, jest zobowigzany do podjecia niezwtocznych dziatan
adekwatnych do sytuacji, w szczegdélnosci do zabezpieczenia dzieci, powiadomienia
nauczyciela, dyrektora lub osoby zastepujgcej dyrektora oraz — w razie potrzeby — wezwania
odpowiednich stuzb.



§4

Nauczyciele s3 zobowigzani do stosowania Procedur podczas organizowania i prowadzenia
zajec, pobytu dzieci w salach, szatni, tazienkach, ogrodzie przedszkolnym oraz podczas
spacerow, wyjs¢ i wycieczek.

Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego kontrolowania liczby dzieci pozostajacych
pod ich opieka, w szczegélnosci przy zmianie miejsca pobytu grupy oraz przed i po wyjsciu
poza teren przedszkola.

W przypadku przekazywania grupy innemu nauczycielowi nalezy przekaza¢ informacje
dotyczace liczby dzieci oraz istotnych okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na bezpieczeristwo
dzieci.

§5

Zobowigzujg pracownikéw do niezwtocznego zgtaszania dyrektorowi wszelkich zauwazonych
zagrozen dotyczacych stanu technicznego budynku, pomieszczer, wyposazenia, sprzetu,
urzgdzeri ogrodowych oraz innych elementéw infrastruktury przedszkola.

Sprzet lub wyposazenie stwarzajgce zagrozenie dla bezpieczeAstwa dzieci nalezy
niezwtocznie wycofac z uzytkowania, zabezpieczy¢ przed dostepem dzieci oraz zgtosi¢
dyrektorowi.

§6

W przypadku wypadku, urazu, nagtego pogorszenia stanu zdrowia dziecka lub innego
zdarzenia zagrazajacego jego zyciu lub zdrowiu pracownicy zobowigzani sa do niezwtocznego
podjecia dziatan zgodnie z Procedurami.

W sytuacji wymagajgcej pomocy medycznej nalezy niezwtocznie wezwaé odpowiednie stuzby
ratunkowe.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka priorytetem jest
udzielenie pierwszej pomocy oraz zapewnienie bezpieczeristwa pozostatym dzieciom.

§7

W przypadku sytuacji kryzysowej, zagrozenia zewnetrznego, pozaru, podejrzanej przesytki,
zagrozenia terrorystycznego, skazenia lub innego zdarzenia wymagajacego interwencji stuzb
pracownicy zobowigzani sa do wykonywania polecen dyrektora oraz wtasciwych stuzb
ratunkowych.

W sytuacjach, w ktérych wymagane jest natychmiastowe dziatanie, pracownik moze
samodzielnie wezwac odpowiednie stuzby, kierujgc sie koniecznoscig ochrony zycia i zdrowia
dzieci.

§8

Zobowigzuje nauczycieli i pracownikéw przedszkola do wtasciwego dokumentowania zdarzen
dotyczacych bezpieczeristwa dzieci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz Procedurami.

Dokumentacja zdarzer powinna by¢ sporzadzana w sposéb rzetelny, rzeczowy i zapewniajacy
ochrone danych osobowych oraz dobra dziecka.

Dokumentacje dotyczgcg wypadkdw, choroby, zdarzeri i interwencji przechowuje sie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz zasadami obowigzujgcymi w przedszkolu.



§9

1. Zobowigzuje nauczycieli do zapoznania rodzicoéw/prawnych opiekundw z zasadami
bezpieczenstwa obowigzujgcymi w przedszkolu w zakresie dotyczgcym dzieci i ich pobytu w
placowce.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania zasad okreslonych w
regulaminach i procedurach obowigzujgcych w przedszkolu.

§10

1. Potwierdzeniem zapoznania sie pracownika z Procedurami jest podpisane ,,Potwierdzenie
zapoznania sie z Procedurami”, stanowigce zatgcznik nr 6 do Procedur.
2. Potwierdzenia zapoznania sie z Procedurami przechowuje sie w dokumentacji przedszkola.

§11

1. Dyrektor monitoruje przestrzeganie Procedur oraz dokonuje oceny ich skutecznosci.
2. Procedury podlegajg aktualizacji w szczegdlnosci w przypadku:
1) zmiany przepiséw prawa;
2) zmiany organizacji pracy przedszkola;
3) wystgpienia zdarzenia wskazujgcego na potrzebe zmiany zasad postepowania;
4) zalecen organdw nadzoru, stuzb lub innych witasciwych instytucii;
5) stwierdzenia potrzeby doprecyzowania sposobu postepowania pracownikow.

§12
1. Traci moc dotychczasowy dokument regulujgcy zasady zapewnienia bezpiecznego pobytu
dzieci w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu w zakresie objetym niniejszym
zarzadzeniem.
2. Zdniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wszystkie wczesniejsze procedury dotyczgce

zagadnien uregulowanych w dokumencie, o ktérym mowa w § 1, stosuje sie wytgcznie w
zakresie, w jakim nie pozostajg z nim w sprzecznosci.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 r.

Dyrektor
Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Marzenna Bolinska

HPEDSZHOLA-

Poznan, dnia 28 sierpnia 2026 r.



PRZEDSZ}\'.OLE ’I’\IR 71
HPod '\'op_olq ”
|. Galla Anonima

60~54l7j Poznan, tel. 61 847 24 69

REGON 301612492 NIP 7811858921 Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 23/2026
Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECI
W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

Obowigzujg od dnia 1 wrzesnia 2026 r.
Zataczniki do Procedur:

Notatka dotyczgca choroby dziecka.

Notatka dotyczgca zdarzenia/interwencji.

Karta dokumentowania wypadku.

Raport z odebrania grozby podtozenia tadunku wybuchowego.
Wykaz numeréw alarmowych.

Potwierdzenie zapoznania pracownika z Procedurami.

R S



Hrod Toepolg”
ul. Galla Anonima 13
60-547 Poznan, tel. 61 847 24 69
REGON 301612492 NIP 7811858921
PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECI

W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU
Obowigzujg od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Przedszkole nr 71 ,,Pod Topol3” w Poznaniu
ul. Galla Anonima 13, Poznan

SPIS TRESCI

I. Postanowienia ogdlne

Il. Organizacja bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu

lll. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci

IV. Bezpieczenstwo podczas zajec i pobytu w budynku

V. Bezpieczenstwo w szatni, tazience i podczas przemieszczania sie

VI. Korzystanie z ogrodu przedszkolnego

VII. Bezpieczenstwo podczas spacerdéw, wyjsc i wycieczek

VIIl. Postepowanie w przypadku choroby dziecka

IX. Postepowanie w przypadku wypadku lub urazu dziecka

X. Pierwsza pomoc i resuscytacja krgzeniowo-oddechowa

Xl. Postepowanie z dzieckiem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze lub edukacyjne

XIl. Wspieranie dziecka z trudnosciami w regulacji zachowania i emocji

Xlil. Postepowanie w przypadku agresji i przemocy rowiesniczej

XIV. Postepowanie w przypadku podejrzenia krzywdzenia lub zaniedbywania dziecka

XV. Postepowanie w przypadku osoby nieuprawnionej lub nietrzezwej przy odbiorze dziecka
XVI. Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka

XVII. Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia przedszkola przez dziecko
XVIIL. Postepowanie w przypadku osoby obcej lub agresywnego intruza

XIX. Postepowanie w przypadku zagrozenia zewnetrznego

XX. Postepowanie w przypadku zagrozenia terrorystycznego lub uzycia broni

XXI. Postepowanie w przypadku podejrzanej przesytki lub zagrozenia tadunkiem wybuchowym
XXII. Postepowanie w przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozjg

XXIIl. Postepowanie w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego

XXIV. Postepowanie w przypadku pozaru

XXV. Postepowanie w przypadku niebezpiecznych warunkéw atmosferycznych i Srodowiskowych
XXVI. Bezpieczne korzystanie ze sprzetu i wyposazenia

XXVII. Dokumentowanie zdarzen

XXVIII. Wspotpraca ze stuzbami i rodzicami

XXIX. Monitorowanie i ewaluacja procedur

XXX. Postanowienia koricowe

Zataczniki:

Notatka dotyczgca choroby dziecka.

Notatka dotyczgca zdarzenia/interwencji.

Karta dokumentowania wypadku.

Raport z odebrania grozby podtozenia fadunku wybuchowego.
Wykaz numerdw alarmowych.

Al



s

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na dzieci wymagajace indywidualnego wsparcia, w tym
dzieci z niepetnosprawnosciami, trudnosciami rozwojowymi lub wymagajgce szczegdlnej
opieki.

lll. PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI

o

§3

Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzica lub osobe upowazniong.

Rodzic przekazuje dziecko bezposrednio pracownikowi przedszkola.

Dziecko nie moze by¢ pozostawione samo w szatni, przed wejsciem do przedszkola ani na
terenie placéwki.

Dziecko moze zostac¢ odebrane wytgcznie przez rodzica lub osobe wskazang przez rodzicow
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Pracownik przedszkola ma prawo odmoéwic wydania dziecka osobie, ktorej stan wskazuje na
mozliwos¢ niezapewnienia dziecku bezpieczenstwa.

W przypadku odmowy wydania dziecka nalezy niezwtocznie powiadomic dyrektora.

W razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka nalezy wezwac odpowiednie
stuzby.

IV. BEZPIECZENSTWO PODCZAS ZAJEC | POBYTU W BUDYNKU

§4

Nauczyciel organizuje zajecia z uwzglednieniem wieku, mozliwosci rozwojowych i
indywidualnych potrzeb dzieci.

Sprzet, zabawki i pomoce dydaktyczne muszg by¢ dostosowane do wieku dzieci i ich
mozliwosci.

Uszkodzone zabawki, sprzety lub pomoce nalezy niezwtocznie wycofac z uzytkowania i zgtosic
dyrektorowi.

Zabrania sie pozostawiania dzieci w pomieszczeniach, w ktérych wystepuje zagrozenie dla ich
zdrowia lub zycia.

V. SZATNIA, tAZIENKA | PRZEMIESZCZANIE SIE

§5

Podczas korzystania z szatni nauczyciel organizuje pobyt dzieci tak, aby ograniczy¢ ttok i
mozliwos¢ upadku.

Dzieci korzystajg z tazienki zgodnie z zasadami ustalonymi w grupie.

Nauczyciel zapewnia dzieciom mozliwos¢ korzystania z toalety zgodnie z ich potrzebami, z
zachowaniem prywatnosci i bezpieczenstwa.

Podczas przemieszczania sie po przedszkolu nauczyciel kontroluje liczebnos¢ grupy.



IX. WYPADEK LUB URAZ DZIECKA

1

2.

W przypadku wypadku nauczyciel:
1) zapewnia bezpieczenstwo pozostatym dzieciom;
2) ocenia stan dziecka;
3) udziela pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;
4) w razie potrzeby wzywa 112 lub 999;
5) powiadamia dyrektora;
6) powiadamia rodzicow;
7) zabezpiecza miejsce zdarzenia;
8) sporzgdza wymagang dokumentacje.
Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub jego zycie jest zagrozone, pomoc medyczng nalezy
wezwac niezwtocznie.

X. PIERWSZA POMOC | RKO

= ey

§10

Najpierw nalezy ocenic bezpieczeristwo miejsca zdarzenia.
Nastepnie nalezy ocenic reakcje dziecka.
Jezeli dziecko nie reaguje, nalezy udroznic drogi oddechowe i oceni¢ prawidtowos¢ oddechu.
Jezeli dziecko jest nieprzytomne, ale prawidtowo oddycha, nalezy utozy¢ je w pozycji
bezpiecznej, o ile nie ma podejrzenia urazu wymagajacego innego postepowania, oraz
regularnie kontrolowac oddech.
Jezeli dziecko nie oddycha prawidtowo:
1) nalezy wezwac pomoc pod numerem 112 lub 999;
2) rozpoczac RKO;
3) wykonywac 30 ucisnie¢ klatki piersiowej i 2 oddechy ratownicze;
4) uzyc AED, jezeli jest dostepny i osoba udzielajgca pomocy potrafi z niego skorzystac;
5) kontynuowac dziatania do czasu przyjazdu stuzb lub powrotu oznak zycia.
Nie nalezy przerywacé RKO wytgcznie w celu wielokrotnego sprawdzania tetna.
Przy udzielaniu pierwszej pomocy nalezy w miare mozliwosci stosowac rekawiczki
jednorazowe i $Srodki ochrony osobiste;.
Aktualne numery alarmowe to przede wszystkim 112 — numer alarmowy oraz 999 -
Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

XI. DZIECKO SPRAWIAJACE TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE LUB EDUKACYINE

1.

2.

Nauczyciel rozpoznaje przyczyny trudnosci poprzez obserwacje dziecka i analize dostepnej
dokumentacji.
Nauczyciel:

1) prowadzi rozmowy z dzieckiem;

2) konsultuje sytuacje z nauczycielem wspofpracujgcym;

3) informuje dyrektora;

4) wspotpracuje z rodzicami;



4. W sytuacji wymagajgcej interwencji wtasciwych stuzb dyrektor dokonuje odpowiedniego
zgtoszenia.
5. Wszystkie dziatania dokumentuje sie w sposéb zapewniajgcy ochrone danych i dobra dziecka.

XV. OSOBA NIETRZEZWA LUB NIEUPRAWNIONA DO ODBIORU DZIECKA

1. Dziecka nie wydaje sie osobie, ktorej stan wskazuje, ze moze ona nie zapewni¢ mu
bezpieczenstwa.

2. Nauczyciel informuje dyrektora.

Nalezy skontaktowac sie z drugim rodzicem lub inng uprawniong osoba.

4. W sytuacji bezposredniego zagrozenia dziecka nalezy wezwac Policje.

e

XVI. NIEODEBRANIE DZIECKA

1. Po zakorniczeniu czasu pracy przedszkola nauczyciel pozostaje z dzieckiem i podejmuje préobe
kontaktu z rodzicami.

2. Jezeli kontakt jest niemozliwy, nalezy skontaktowac sie z osobami wskazanymi przez
rodzicow.

3. O zdarzeniu informuje sie dyrektora.

4. Wszystkie podjete dziatania dokumentuje sie.

XVII. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE PRZEDSZKOLA PRZEZ DZIECKO

1. Pracownik, ktéry zauwazy brak dziecka, natychmiast informuje nauczyciela i dyrektora.

2. Nalezy sprawdzi¢ miejsca, w ktérych dziecko mogto sie znajdowaé, bez pozostawiania
pozostatych dzieci bez opieki.

3. Jezeli dziecka nie uda sie odnalez¢ natychmiast, dyrektor podejmuje decyzje o
zawiadomieniu Policji.

4. Rodzice dziecka sg niezwtocznie informowani.

5. Zdarzenie dokumentuje sie.

XVIIl. OSOBA OBCA LUB AGRESYWNY INTRUZ

1. Osoba obca nieuprawniona do przebywania na terenie przedszkola nie moze pozostawac na
jego terenie bez uzasadnionej przyczyny.
2. Pracownik informuje dyrektora.
3. lJezeli zachowanie osoby stwarza zagrozenie:
1) nauczyciele zamykajg drzwi sal;
2) dzieci pozostajg pod opiekg nauczycieli;
3) pracownicy stosujg sie do polecen dyrektora i stuzb;
4) w razie potrzeby nalezy natychmiast wezwac Policje pod numerem 112.
4. Nie nalezy podejmowac zachowan, ktére moga eskalowac zagrozenie.



XXIll. SKAZENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE

£ W NS

XXIV.

ol

Nouvaw

Nalezy niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora i stuzby ratunkowe.

Nie nalezy dotykac ani usuwac substancji.

Nalezy ograniczy¢ kontakt dzieci z miejscem skazenia.

Decyzje o ewakuacji albo pozostaniu w budynku podejmuje sie zgodnie z sytuacja i
poleceniami stuzb.

Nie wolno samodzielnie podejmowac dziatart mogacych zwiekszyé rozprzestrzenianie sie
substancji.

POZAR

Kazdy, kto zauwazy pozar, alarmuje osoby znajdujace sie w poblizu i powiadamia dyrektora.
Nalezy natychmiast uruchomic¢ procedure ewakuacji zgodnie z instrukcja bezpieczeristwa
pozarowego.

Nalezy wezwac Straz Pozarng pod numerem 112 lub 998.

Nauczyciele zabieraja dzieci zgodnie z zasadami ewakuaciji.

Nauczyciele sprawdzajg stan liczebny grup.

Brakujace dziecko nalezy natychmiast zgtosi¢ kierujgcemu dziataniami ratowniczymi.

Nie wolno wraca¢ do budynku bez zgody wtasciwych stuzb.

XXV. NIEBEZPIECZNE WARUNKI ATMOSFERYCZNE | SRODOWISKOWE

W przypadku:

burzy,

silnego wiatru,

gradu,

oblodzenia,

intensywnych opaddw s$niegu,

ekstremalnych temperatur,

innych warunkéw zagrazajgcych zdrowiu dzieci,

dyrektor moze ograniczy¢ lub zakazac wyjs¢ poza budynek oraz podjaé inne dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo.

Drogi komunikacyjne na terenie przedszkola powinny by¢ utrzymywane w stanie zapewniajagcym
bezpieczne poruszanie sie.

XXVI. SPRZET | WYPOSAZENIE

1.
2.

Sprzet uzywany przez dzieci musi by¢ sprawny i dostosowany do wieku.
Uszkodzony sprzet nalezy natychmiast wycofac z uzytkowania.
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XXX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Z procedurami zapoznaje sie wszystkich pracownikéw przedszkola.

Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami pracownik potwierdza podpisem.

Procedury obowigzujg od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego dokumentu tracg moc wczesniejsze wewnetrzne
procedury dotyczgce tych samych zagadnien, w zakresie, w jakim zostaty zastgpione
niniejszym dokumentem.

5. Zawdrozenie, udostepnienie i monitorowanie procedur odpowiada dyrektor przedszkola.
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Godzina odebrania dziecka: ............cccccoeiiiiiinii e
Podpis nauczycielas .. iimesssssussngrsasossons

POdpPis rOdZICA: .ouivammssais s

PRZE]
7 ul. Gal nor
gg(?é;\' ?L\)ILIJ ‘L"..‘ 7811 ZALACZNIK NR 2

NOTATKA DOTYCZACA ZDARZENIA / INTERWENCJI

Data 1 BOUZINAL c.ovnamenniimvsnstsns oo e
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AR A e ZALACZNIK NR 6

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURAMI
Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Procedurami zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w
Przedszkolu nr 71 ,Pod Topolg” w Poznaniu, obowigzujagcymi od dnia 1 wrze$nia 2026 r., i

zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Imie i nazwisko pracownika:

D 1< ) 2 1 O S ——————

Podpis: .....ccoovvvveeieeeieee,

Poznan, dnia 1 wrzesnia 2026 r.

DYREKTOR
Przedszkola nr 71 ,,Pod Tgpolg” w Poznaniu




