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ZARZĄDZENIE NR 24/2026

DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 „POD TOPOLĄ” W POZNANIU

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia „Procedury korzystania z ogrodu przedszkolnego w Przedszkolu nr 71
„Pod Topolą” w Poznaniu”

Na podstawie obowiązujących przepisów prawa dotyczących zapewnienia dzieciom bezpiecznych i

higienicznych warunków pobytu w publicznym przedszkolu, w szczególności przepisów ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo oświatowe oraz przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach, a także w związku z koniecznością zapewnienia
właściwej organizacji opieki nad dziećmi podczas korzystania z ogrodu przedszkolnego

zarządzam, co następuje:

Wprowadza się do stosowania w Przedszkolu nr 71 „Pod Topolą” w Poznaniu:

„Procedurę korzystania z ogrodu przedszkolnego w Przedszkolu nr 71 „Pod Topolą” w Poznaniu”,
stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

1.

2.

Procedura określa w szczególności:

1) zasady organizacji pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym;
2) zasady sprawowania bezpośredniego nadzoru nad dziećmi;
3) zasady bezpiecznego korzystania z urządzeń i wyposażenia ogrodu;
4) zasady kontroli liczebności dzieci podczas przemieszczaniasię grupy;
5) zasady postępowania w przypadku stwierdzenia braku dziecka;
6) zasady postępowania w przypadku wystąpienia zagrożenia lub wypadku;
7) zasady uwzględniania warunków atmosferycznych i stanu terenu.

Szczególny obowiązek nauczycieli stanowi systematyczne przeliczanie dzieci przy każdej
zmianie miejsca pobytu grupy.
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Ustala się następujący sposób kontroli liczebności dzieci podczas korzystania z ogrodu:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

przed wyjściem z sali — przeliczenie dzieci;
po przyjściu do szatni — ponowne przeliczenie;
przed opuszczeniem budynku — sprawdzenie liczebności grupy;
po wyjściu do ogrodu — zbiórka dzieci przy wejściu do ogrodu i przeliczenie całej grupy;
przed opuszczeniem ogrodu — zbiórka dzieci przy wejściu do budynku i ponowne
przeliczenie;
podczas wchodzenia do szatni — kontrola liczebności;
po wejściu całej grupy do szatni — zbiórka i ponowne przeliczenie dzieci;
przed przejściem do sali — kontrola liczebności;
po wejściu do sali — ponowne potwierdzenie stanu liczbowego grupy.



1.

2.

3.

1.

2.

3.

W przypadku stwierdzenia niezgodności liczby dzieci ze stanem grupy nauczyciel

niezwłocznie wstrzymuje dalsze przemieszczanie się grupy.
Nauczyciel ustala, którego dziecka brakuje i niezwłocznie powiadamia dyrektora przedszkola
lub osobę zastępującą dyrektora.
Dalsze działania prowadzi się zgodnie z obowiązującą w przedszkolu procedurą dotyczącą
postępowania w przypadku oddalenia się lub zaginięcia dziecka.

Zobowiązuję wszystkich nauczycieli do zapoznania się z treścią Procedury oraz
bezwzględnego przestrzegania jej postanowień.
Zobowiązuję nauczycieli do przekazania dzieciom, w sposób dostosowany do ich wieku i

możliwości, zasad bezpiecznego korzystania z ogrodu.
Zobowiązuję pracowników przedszkola uczestniczących w organizacji pobytu dzieci w
ogrodzie do stosowania zasad określonych w Procedurze.
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Nauczyciele potwierdzają zapoznanie się z Procedurąwłasnoręcznym podpisem.

Traci moc dotychczasowa procedura/regulamin dotyczący korzystania z ogrodu przedszkolnego
obowiązująca w Przedszkolu nr 71 „Pod Topolą” w Poznaniu, z dniem wejścia w życie niniejszego

zarządzenia.
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Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się dyrektorowi przedszkola oraz
nauczycielom sprawującym bezpośrednią opiekę nad dziećmi.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r.
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PRZEDSZKOLE NR 71
„Pod Topo!ą”

ul. Galla Anonima 13
60-547 Poznań, tel. 61 847 24 69
REGON 301612492 NIP 781185bkOCEDURAKORZYSTANIA Z OGRODU PRZEDSZKOLNEGO

W PRZEDSZKOLU NR 71 „POD TOPOLĄ” W POZNANIU

obowiązująca od dnia 1 września 2026 r.

l. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1

1.

2.

3.

1.
2.

3.

4.

5.

Procedura określa zasady bezpiecznego korzystania przez dzieci z ogrodu przedszkolnego

oraz organizację opieki nad dziećmi podczas pobytu poza budynkiem przedszkola.
Celem procedury jest:

1) zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunków pobytu w ogrodzie;
2) zapewnienie stałego nadzoru nad dziećmi;
3) zapobieganie oddaleniu się dziecka od grupy;
4) określenie zasad kontroli liczebności grupy podczas przemieszczania się dzieci;
5) określenie zasad korzystania z urządzeń i wyposażenia ogrodu;
6) zapewnienie właściwej organizacji pracy nauczycieli i pracowników przedszkola.

Z ogrodu przedszkolnego korzystają dzieci uczęszczające do Przedszkola nr 71 „Pod Topolą”

w Poznaniu pod bezpośrednim nadzorem nauczycieli oraz, w zakresie powierzonych
obowiązków, pracowników przedszkola.

II. ZASADY ODPOWIEDZIALNOŚCI I NADZORU

Nauczyciel odpowiada za bezpieczeństwo dzieci pozostających pod jego opieką.
Nauczyciel przed wyjściem do ogrodu zapoznaje dzieci z zasadami bezpiecznego korzystania z
ogrodu, odpowiednimi do ich wieku i możliwości psychofizycznych.
Nauczyciel podczas pobytu w ogrodzie:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

sprawuje bezpośredni nadzór nad dziećmi;
zna aktualną liczbę dzieci znajdujących się pod jego opieką;
rozmieszcza się w taki sposób, aby mieć możliwość obserwowania całej grupy;
reaguje na zachowania mogące stwarzać zagrożenie;
nie dopuszcza do pozostawania dziecka bez opieki;
zwraca uwagę na stan urządzeń, nawierzchni i wyposażenia ogrodu;
w razie stwierdzenia zagrożenia niezwłocznie uniemożliwia dzieciom korzystanie z
niebezpiecznego miejsca lub urządzenia i informuje dyrektora.

Nauczyciel nie możepozostawić dzieci bez nadzoru osoby uprawnionej do sprawowania nad
nimi opieki.
Pracownicy przedszkola wspierający nauczycielaw opiece nad dziećmi wykonują zadania
zgodnie z zakresem swoich obowiązków i poleceniami nauczyciela.



3

3) mokrych lub oblodzonych, jeżeli stwarza to zagrożenie;
4) wyłączonych z użytkowania;
5) nieprzeznaczonych dla dzieci w danym wieku.

Dzieci korzystają z urządzeń zgodnie z ich przeznaczeniem oraz zasadami ustalonymi przez
nauczyciela.

Nauczyciel zwraca szczególną uwagę na:

4.

5.

6.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

zjeżdżalnie;
huśtawki ważki;
urządzenia wspinaczkowe;
piaskownice;
elementy małej architektury;
miejsca o ograniczonej widoczności;
nawierzchnie, na których może występować ryzyko poślizgnięcia lub upadku.

Dzieci nie mogą:
1)

2)

3)

4)
5)

6)

opuszczać wyznaczonego obszaru ogrodu;
wychodzić poza ogrodzenie;
samodzielnie otwierać furtki lub bramy;
wspinać się na ogrodzenie;
korzystać z urządzeń w sposób niezgodny z ich przeznaczeniem;
oddalać się od grupy bez zgody nauczyciela.

V. ZAKOŃCZENIE POBYTU W OGRODZIE

Przed zakończeniem pobytu w ogrodzie nauczyciel zarządza zbiórkę wszystkich dzieci.
Zbiórka odbywa się przy wejściu do budynku przedszkola, w miejscu wyznaczonym przez
nauczyciela.
Nauczyciel dokonuje dokładnego przeliczenia dzieci.
Nauczyciel upewnia się, że liczba dzieci jest zgodna ze stanem grupy.
Dopiero po sprawdzeniu liczebności grupy nauczyciel rozpoczyna przejście dzieci do szatni.
Dzieci wchodzą do szatni w sposób uporządkowany, pod bezpośrednim nadzorem
nauczyciela.

Podczas wchodzenia dzieci do szatni nauczyciel ponownie kontroluje liczebność grupy.
Po wejściu całej grupy do szatni nauczyciel:

1) organizuje zbiórkę dzieci;
2) ponownie przelicza dzieci;
3) sprawdza, czy wszystkie dzieci znajdują się pod jego opieką.

Po przebraniu dzieci nauczyciel dokonuje kolejnego sprawdzenia liczebności przed przejściem
do sali.

10. Po wejściu do sali nauczyciel ponownie potwierdza stan liczebny grupy.



4.

1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4,

1.

2.

3.

1.

5

W czasie wysokich temperatur nauczyciel zapewnia dzieciom możliwość odpoczynku, dostęp

do wody oraz korzystania z miejsc zacienionych.

IX. HIGIENA I PORZĄDEK

S 10

Dzieci przed posiłkiem oraz po zakończeniu zabawy w ogrodzie mają zapewnioną możliwość
umycia rąk.
Nauczyciel przypomina dzieciom o zasadach higieny.
Dzieci nie mogą spożywać produktów znalezionychw ogrodzie.

W przypadku znalezienia przedmiotów mogących stanowić zagrożenie nauczyciel zabezpiecza

miejsce i informuje dyrektora.

X. ZABAWKI I WYPOSAŻENIE

s 11

Zabawki wykorzystywane w ogrodzie powinny być odpowiednie do wieku dzieci i

utrzymywanew stanie zapewniającym bezpieczne użytkowanie.
Uszkodzone zabawki należy niezwłocznie wycofać z użytkowania i przekazać dyrektorowi lub

osobie odpowiedzialnej za wyposażenie.
Dzieci korzystają z wyposażenia zgodnie z jego przeznaczeniem.
Po zakończeniu zabawy dzieci, w miarę swoich możliwości, uczestniczą w uporządkowaniu

miejsca zabawy.

XI. WYPADKI I URAZY

S 12

W przypadku wypadku dziecka nauczyciel udziela pomocy zgodnie z obowiązującą w
przedszkolu Procedurą postępowaniaw razie wypadku dziecka.

O każdym wypadku lub zdarzeniu mogącym mieć wpływ na bezpieczeństwo dziecka
nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora.
W razie potrzeby wzywa się odpowiednie służby ratunkowe oraz zawiadamia
rodziców/opiekunów prawnych zgodnie z obowiązującymi procedurami.

XII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

S 13

Procedura obowiązuje wszystkich nauczycieli i pracowników przedszkola uczestniczących w

organizacji pobytu dzieci w ogrodzie.


