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DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury korzystania z ogrodu przedszkolnego w Przedszkolu nr 71
»Pod Topolg” w Poznaniu”

Na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa dotyczgcych zapewnienia dzieciom bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pobytu w publicznym przedszkolu, w szczegélnosci przepiséw ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz przepiséw dotyczacych bezpieczeAstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach, a takze w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia
wiasciwej organizacji opieki nad dzie¢mi podczas korzystania z ogrodu przedszkolnego

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza sie do stosowania w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu:

»Procedurg korzystania z ogrodu przedszkolnego w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu”,
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Procedura okresla w szczegdlnosci:
1) zasady organizacji pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym;
2) zasady sprawowania bezposredniego nadzoru nad dzie¢mi;
3) zasady bezpiecznego korzystania z urzadzeri i wyposazenia ogrodu;
4) zasady kontroli liczebnosci dzieci podczas przemieszczania sie grupy;
5) zasady postepowania w przypadku stwierdzenia braku dziecka;
6) zasady postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia lub wypadku;
7) zasady uwzgledniania warunkéw atmosferycznych i stanu terenu.
2. Szczegodlny obowigzek nauczycieli stanowi systematyczne przeliczanie dzieci przy kazdej
zmianie miejsca pobytu grupy.

§3
Ustala sig nastepujacy sposéb kontroli liczebnosci dzieci podczas korzystania z ogrodu:

przed wyjsciem z sali — przeliczenie dzieci;

po przyjsciu do szatni — ponowne przeliczenie;

przed opuszczeniem budynku — sprawdzenie liczebnosci grupy;

po wyjsciu do ogrodu — zbiérka dzieci przy wejsciu do ogrodu i przeliczenie catej grupy;
przed opuszczeniem ogrodu — zbidrka dzieci przy wejsciu do budynku i ponowne
przeliczenie;

podczas wchodzenia do szatni — kontrola liczebnosci;

po wejsciu catej grupy do szatni — zbiérka i ponowne przeliczenie dzieci;

przed przejsciem do sali — kontrola liczebno$ci;

po wejsciu do sali — ponowne potwierdzenie stanu liczbowego grupy.
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§4

1. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci liczby dzieci ze stanem grupy nauczyciel
niezwiocznie wstrzymuje dalsze przemieszczanie sie grupy.

2. Nauczyciel ustala, ktérego dziecka brakuje i niezwtocznie powiadamia dyrektora przedszkola
lub osobe zastepujgcg dyrektora.

3. Dalsze dziatania prowadzi sie zgodnie z obowigzujgcg w przedszkolu procedurg dotyczaca
postepowania w przypadku oddalenia sie lub zaginiecia dziecka.

§5
1. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z trescig Procedury oraz
bezwzglednego przestrzegania jej postanowien.
2. Zobowigzuje nauczycieli do przekazania dzieciom, w sposéb dostosowany do ich wieku i
mozliwosci, zasad bezpiecznego korzystania z ogrodu.

3. Zobowigzuje pracownikéw przedszkola uczestniczgcych w organizacji pobytu dzieci w
ogrodzie do stosowania zasad okreslonych w Procedurze.

§6
Nauczyciele potwierdzajg zapoznanie sie z Procedurg wtasnorecznym podpisem.
§7
Traci moc dotychczasowa procedura/regulamin dotyczacy korzystania z ogrodu przedszkolnego

obowigzujgca w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu, z dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia.

§8

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie dyrektorowi przedszkola oraz
nauczycielom sprawujgcym bezposrednig opieke nad dzie¢mi.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.

DYREKTOR
POD TOPOLA”
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REGON 301612492 NIP 78115505003 (EDURA KORZYSTANIA Z OGRODU PRZEDSZKOLNEGO
W PRZEDSZKOLU NR 71 ,,POD TOPOLA” W POZNANIU

obowiazujaca od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Procedura okresla zasady bezpiecznego korzystania przez dzieci z ogrodu przedszkolnego
oraz organizacje opieki nad dzie¢mi podczas pobytu poza budynkiem przedszkola.
2. Celem procedury jest:
1) zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w ogrodzie;
2) zapewnienie statego nadzoru nad dzie¢mi;
3) zapobieganie oddaleniu sie dziecka od grupy;
4) okreslenie zasad kontroli liczebnosci grupy podczas przemieszczania sie dzieci;
5) okreslenie zasad korzystania z urzadzen i wyposazenia ogrodu;
6) zapewnienie wtasciwej organizacji pracy nauczycieli i pracownikéw przedszkola.
3. Zogrodu przedszkolnego korzystajq dzieci uczeszczajgce do Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg
w Poznaniu pod bezposrednim nadzorem nauczycieli oraz, w zakresie powierzonych
obowigzkéw, pracownikéw przedszkola.
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Il. ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI | NADZORU
§2

1. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci pozostajgcych pod jego opieka.
2. Nauczyciel przed wyjsciem do ogrodu zapoznaje dzieci z zasadami bezpiecznego korzystania z
ogrodu, odpowiednimi do ich wieku i mozliwosci psychofizycznych.
3. Nauczyciel podczas pobytu w ogrodzie:
1) sprawuje bezposredni nadzér nad dziecmi;
2) zna aktualng liczbe dzieci znajdujgcych sie pod jego opiekg;
3) rozmieszcza sie w taki sposdb, aby mie¢ mozliwosé obserwowania catej grupy;
4) reaguje na zachowania mogace stwarzac zagrozenie;
5) nie dopuszcza do pozostawania dziecka bez opieki;
6) zwraca uwage na stan urzadzen, nawierzchni i wyposazenia ogrodu;
7) w razie stwierdzenia zagrozenia niezwtocznie uniemozliwia dzieciom korzystanie z
niebezpiecznego miejsca lub urzadzenia i informuje dyrektora.
4. Nauczyciel nie moze pozostawic dzieci bez nadzoru osoby uprawnionej do sprawowania nad
nimi opieki.
5. Pracownicy przedszkola wspierajgcy nauczyciela w opiece nad dzie¢mi wykonujg zadania
zgodnie z zakresem swoich obowigzkéw i poleceniami nauczyciela.
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3) mokrych lub oblodzonych, jezeli stwarza to zagrozenie;

4) wytgczonych z uzytkowania;

5) nieprzeznaczonych dla dzieci w danym wieku.
Dzieci korzystajg z urzgdzen zgodnie z ich przeznaczeniem oraz zasadami ustalonymi przez
nauczyciela.
Nauczyciel zwraca szczegdlng uwage na:

1) zjezdzalnie;

2) hustawki wazki;

3) urzadzenia wspinaczkowe;

4) piaskownice;

5) elementy matej architektury;

6) miejsca o ograniczonej widocznosci;

7) nawierzchnie, na ktorych moze wystepowac ryzyko poslizgniecia lub upadku.
Dzieci nie moga:

1) opuszczac wyznaczonego obszaru ogrodu;

2) wychodzi¢ poza ogrodzenie;

3) samodzielnie otwierac furtki lub bramy;

4) wspinac sie na ogrodzenie;

5) korzystac z urzadzen w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem;

6) oddalac sie od grupy bez zgody nauczyciela.

V. ZAKONCZENIE POBYTU W OGRODZIE
§6

Przed zakonczeniem pobytu w ogrodzie nauczyciel zarzadza zbiérke wszystkich dzieci.
Zbidérka odbywa sie przy wejsciu do budynku przedszkola, w miejscu wyznaczonym przez
nauczyciela.
Nauczyciel dokonuje doktadnego przeliczenia dzieci.
Nauczyciel upewnia sie, ze liczba dzieci jest zgodna ze stanem grupy.
Dopiero po sprawdzeniu liczebnosci grupy nauczyciel rozpoczyna przejscie dzieci do szatni.
Dzieci wchodzg do szatni w sposéb uporzadkowany, pod bezposrednim nadzorem
nauczyciela.
Podczas wchodzenia dzieci do szatni nauczyciel ponownie kontroluje liczebnos¢ grupy.
Po wejsciu catej grupy do szatni nauczyciel:

1) organizuje zbiérke dzieci;

2) ponownie przelicza dzieci;

3) sprawdza, czy wszystkie dzieci znajdujg sie pod jego opieks.
Po przebraniu dzieci nauczyciel dokonuje kolejnego sprawdzenia liczebnosci przed przejsciem
do sali.

10. Po wejsciu do sali nauczyciel ponownie potwierdza stan liczebny grupy.
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W czasie wysokich temperatur nauczyciel zapewnia dzieciom mozliwo$¢ odpoczynku, dostep
do wody oraz korzystania z miejsc zacienionych.

IX. HIGIENA | PORZADEK
§10

Dzieci przed positkiem oraz po zakorczeniu zabawy w ogrodzie majg zapewniong mozliwos¢
umycia rak.

Nauczyciel przypomina dzieciom o zasadach higieny.

Dzieci nie mogg spozywac produktéw znalezionych w ogrodzie.

W przypadku znalezienia przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie nauczyciel zabezpiecza
miejsce i informuje dyrektora.

X. ZABAWKI | WYPOSAZENIE
§11

Zabawki wykorzystywane w ogrodzie powinny by¢ odpowiednie do wieku dzieci i
utrzymywane w stanie zapewniajgcym bezpieczne uzytkowanie.

Uszkodzone zabawki nalezy niezwtocznie wycofac z uzytkowania i przekaza¢ dyrektorowi lub
osobie odpowiedzialnej za wyposazenie.

Dzieci korzystajg z wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem.

Po zakoniczeniu zabawy dzieci, w miare swoich mozliwosci, uczestniczg w uporzadkowaniu
miejsca zabawy.

XI. WYPADKI | URAZY
§12

W przypadku wypadku dziecka nauczyciel udziela pomocy zgodnie z obowigzujacg w
przedszkolu Procedurg postepowania w razie wypadku dziecka.

O kazdym wypadku lub zdarzeniu moggcym mie¢ wptyw na bezpieczeristwo dziecka
nauczyciel niezwtocznie informuje dyrektora.

W razie potrzeby wzywa sie odpowiednie stuzby ratunkowe oraz zawiadamia
rodzicéw/opiekundéw prawnych zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw przedszkola uczestniczacych w
organizacji pobytu dzieci w ogrodzie.



