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Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topola” w Poznaniu

z dnia 28.08 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury wyposazenia i kontroli apteczek pierwszej pomocy w

Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

Na podstawie:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe;

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w szczegdlnosci przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy;

ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym, z pdZniejszymi
zmianami;

ustawy z dnia 24 kwietnia 2025 r. o zmianie ustawy o Paristwowym Ratownictwie
Medycznym oraz niektérych innych ustaw;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, z
pozniejszymi zmianami;

Statutu Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu;

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu Procedure wyposazenia i kontroli
apteczek pierwszej pomocy, stanowigcg Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Procedura okresla w szczegdlnosci:
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zasady wyposazenia apteczek pierwszej pomocy;

zasady rozmieszczenia i dostepnosci apteczek;

zasady kontroli kompletnosci i przydatnosci wyposazenia;

sposéb postepowania po wykorzystaniu wyposazenia apteczki;

zasady uzupetniania brakéw;

zasady dokumentowania kontroli;

zasady postepowania z lekami nalezgcymi indywidualnie do dziecka, w szczegdlnosci lekami
ratujgcymi zycie.

§3

Apteczki pierwszej pomocy stanowig wyposazenie stuzgce do udzielania pierwszej pomocy w
sytuacjach nagtego zagrozenia zdrowotnego dzieci, pracownikéw oraz innych oséb przebywajacych
na terenie przedszkola.



§4

Za zapewnienie odpowiedniego wyposazenia apteczek oraz organizacjg systemu kontroli
odpowiada dyrektor przedszkola.
Dyrektor wyznacza pracownika odpowiedzialnego za biezacy nadzor nad wyposazeniem
apteczek.
Osoba wyznaczona dokonuje kontroli apteczek:

1) co najmniej raz na 6 miesiecy;

2) po kazdym uzyciu apteczki;

3) kazdorazowo na polecenie dyrektora, jezeli zachodzi taka potrzeba.

§5
Apteczki pierwszej pomocy powinny znajdowac sie w miejscach tatwo dostepnych dla
pracownikéw, a jednoczesnie zabezpieczonych przed dostepem dzieci do ich zawartosci.
Miejsce przechowywania apteczek oznacza sie w sposéb umozliwiajacy ich szybkie

zlokalizowanie.
Pracownicy przedszkola sg informowani o lokalizacji apteczek.

§6

Szczegbétowe wyposazenie apteczek okresla Procedura stanowigca Zatacznik nr 1.

W przypadku stwierdzenia brakéw osoba odpowiedzialna niezwtocznie informuje dyrektora i

podejmuje dziatania w celu uzupetfnienia wyposazenia.
Materiaty zuzyte lub uszkodzone podlegaja niezwtocznemu uzupetnieniu lub wymianie.

§7

Leki nie stanowig standardowego wyposazenia ogdlnodostepnej apteczki pierwszej pomocy.

Indywidualne leki dziecka, w szczeg6lnosci leki ratujace zycie, mogg by¢ przechowywane i stosowane
na zasadach okreélonych w odrebnej Procedurze podawania lekéw dzieciom oraz postgpowania w

stanach nagtego zagrozenia zdrowotnego dziecka.

§8

Wyznaczam Panig Matgorzate Ogonowska, samodzielnego referenta ds. zaopatrzenia, do
wykonywania czynnosci zwigzanych z kontrolg i nadzorem nad wyposazeniem apteczek pierwszej
pomocy, zgodnie z zakresem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zobowiazuje wszystkich pracownikow przedszkola do:

™

znajomosci lokalizacji apteczek pierwszej pomocy;

korzystania z apteczek zgodnie z ich przeznaczeniem;

zgtaszania osobie odpowiedzialnej lub dyrektorowi kazdego przypadku wykorzystania
wyposazenia apteczki;

zgtaszania brakéw, uszkodzen lub innych nieprawidtowosci.



§10
Traci moc Zarzadzenie nr 28/2025 Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu z dnia 29
grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia procedury wyposazenia apteczek pierwszej pomocy, wraz
z zatgcznikami.

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2026 r.

Dyrektor Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg”

DYREKTOR HRAENSZAOLA

"EDSZKOLE ’],\JE%‘ 71

»PO olg mer Marzanifs Bolinska
ul. Gall a13 ZALACZNIK NR 1
547 Pozn: 61 84 A

N 301612492 NIP 78
do Zarzadzenia nr 27/2026
Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu

PROCEDURA WYPOSAZENIA | KONTROLI APTECZEK PIERWSZEJ POMOCY
w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu
obowigzujgca od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie statej gotowosci przedszkola do udzielania pierwszej
pomocy.

2. Procedura okres$la zasady wyposazenia, rozmieszczenia, kontroli i uzupetniania apteczek
pierwszej pomocy.

3. Woyposazenie apteczek powinno by¢ dostosowane do:

wieku dzieci;

specyfiki pracy przedszkola;

liczby dzieci i pracownikow;

rodzaju mozliwych zagrozen;

warunkow lokalowych;

organizowanych wyjs¢ i zaje¢ poza terenem przedszkola.
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§ 2. Podstawa prawna
Procedure opracowano na podstawie:

1. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

3. ustawy z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym, z pézniejszymi
zmianami;

4. ustawy z dnia 24 kwietnia 2025 r. o zmianie ustawy o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym oraz niektérych innych ustaw;
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5. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, z
pdZniejszymi zmianami;

6. Statutu Przedszkola nr 71, Pod Topolg” w Poznaniu.

§ 3. Zasady ogolne

1. Apteczka pierwszej pomocy jest wyposazeniem stuzgcym do udzielania pierwszej pomocy w
sytuacji nagtego zagrozenia zdrowotnego.
2. Apteczka powinna by¢ wyposazona w srodki umozliwiajgce wykonanie podstawowych
czynnosci ratunkowych i opatrzenie typowych urazéow.
3. Woyposazenie apteczki powinno byc¢:
1) kompletne;
2) nieuszkodzone;
3) czyste i wtasciwie przechowywane;
4) odpowiednie do przeznaczenia;
5) w przypadku produktéw posiadajgcych termin waznosci — z aktualnym terminem
przydatnosci.
4. Apteczka nie moze by¢ wykorzystywana do przechowywania przedmiotéw niezwigzanych z
udzielaniem pierwszej pomocy.

§ 4. Lokalizacja apteczek

1. Apteczki rozmieszcza sie w miejscach zapewniajgcych szybki dostep w sytuacji zagrozenia.
2. W przedszkolu apteczki mogg znajdowac sie w szczegdlnosci:
1) w miejscu wskazanym przez dyrektora jako punkt pierwszej pomocy;
2) w poblizu sal zaje¢;
3) w czesci administracyjnej lub innym miejscu dostepnym dla pracownikdw;
4) w innych miejscach wynikajgcych ze specyfiki organizacji pracy przedszkola.
3. Doktadng lokalizacje apteczek okresla dyrektor.
Miejsce lokalizacji apteczki powinno by¢ oznaczone i znane wszystkim pracownikom.
5. Dostep do apteczki nie moze wymagac szukania klucza lub pokonywania przeszkaod
powodujgcych nieuzasadniong zwtoke w udzieleniu pomocy.

b

§ 5. Wyposazenie apteczki

Apteczka powinna by¢ wyposazona w srodki odpowiednie do udzielania pierwszej pomocy, w
szczegoblnosci:

1. Srodki ochrony osobistej:

1. rekawiczki jednorazowe, najlepiej w kilku parach;
2. maseczke do prowadzenia oddechdw ratowniczych lub ustnik z filtrem.

2. Materiaty opatrunkowe:

jatowe kompresy gazowe w réznych rozmiarach;
opatrunki indywidualne;

bandaze dziane;

bandaze elastyczne;

plastry z opatrunkiem w réznych rozmiarach;
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plaster w rolce;
opatrunki do tamowania krwawienia, odpowiednie do mozliwosci i potrzeb placéwki.

3. Wyposazenie dodatkowe:

all B0

nozyczki z zaokrgglonymi koricami;

chusty tréjkatne;

folia termiczna NRC;

jednorazowe worki na odpady medyczne lub inne odpowiednie worki do bezpiecznego
zabezpieczenia zuzytych materiatéw;

$rodek do bezpiecznego usuniecia zanieczyszczen biologicznych, jezeli przewidziano go w
wyposazeniu placéwki;

instrukcja udzielania pierwszej pomocy.

4. Informacje:

Lo

numery alarmowe:

112 — numer alarmowy,
999 - Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

adres przedszkola;
podstawowe informacje umozliwiajgce szybkie wezwanie pomocy.

§ 6. Leki i produkty lecznicze

Leki nie stanowig obowigzkowego wyposazenia ogdlnej apteczki pierwszej pomocy w
przedszkolu.
Przedszkole nie ma obowigzku wyposazania ogdlnej apteczki w adrenaling, inhalatory,
glukagon lub inne leki przeznaczone dla konkretnego dziecka.
Jezeli dziecko wymaga posiadania podczas pobytu w przedszkolu leku ratujgcego zycie, lek
ten moze byé przechowywany jako indywidualne wyposazenie dziecka, zgodnie z odrebng
procedurg dotyczacg podawania lekow.
Lek indywidualny musi by¢:

1) przeznaczony dla konkretnego dziecka;

2) oznaczony imieniem i nazwiskiem dziecka;

3) dostarczony przez rodzica/opiekuna prawnego;

4) przechowywany w sposéb umozliwiajacy szybkie uzycie w sytuacji nagtej;

5) zgodny z przekazanymi przedszkolu zaleceniami.
Miejsce przechowywania indywidualnego leku ratujgcego zycie musi by¢ znane pracownikom
sprawujgcym bezposrednia opieke nad dzieckiem.

§ 7. Pierwsza pomoc i nowelizacja ustawy o PRM

Ustawa o Parstwowym Ratownictwie Medycznym przewiduje mozliwos¢ podania w ramach
pierwszej pomocy produktu leczniczego dostepnego na miejscu zdarzenia, réwniez produktu
leczniczego wydawanego z przepisu lekarza.

Przepis ten nie oznacza obowigzku wyposazania apteczek przedszkolnych w leki.

W sytuacji nagtego zagrozenia zdrowotnego pracownik podejmuje dziatania adekwatne do
stanu dziecka i swoich umiejetnosci.



4. Jezeli na miejscu zdarzenia dostepny jest indywidualny lek ratujacy zycie dziecka, pracownik
moze zastosowaé go w ramach udzielania pierwszej pomocy, zgodnie z zasadami okreslonymi
w odrebnej procedurze oraz instrukcjg zastosowania produktu.

5. W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie wezwac pomoc medyczng pod
numerem 112 lub 999.

§ 8. Kontrola apteczek

1. Kontrole apteczek przeprowadza osoba wyznaczona przez dyrektora.
2. Kontrola odbywa sie:
1) co najmniej raz na 6 miesiecy;
2) po kazdym uzyciu apteczki;
3) w kazdym przypadku, gdy zachodzi podejrzenie braku, uszkodzenia lub utraty
przydatnosci wyposazenia.
3. Podczas kontroli sprawdza sig:
1) kompletnos¢ wyposazenia;
2) stan materiatéw;
3) terminy waznosci, jezeli dotyczg danego produktu;
4) dostepnosc srodkéw ochrony osobistej;
5) czy apteczka znajduje sie w wyznaczonym miejscu;
6) czy miejsce jej przechowywania jest znane pracownikom;
7) czy oznaczenie apteczki jest widoczne.
4. Wynik kontroli dokumentuje sie na Karcie kontroli apteczki, stanowigcej Zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury.

§ 9. Uzupetnianie wyposazenia

1. Po wykorzystaniu materiatéw z apteczki osoba kontrolujgca zgtasza koniecznosc¢ ich
uzupetnienia.

2. Braki nalezy uzupetni¢ bez zbednej zwtoki.

3. Materiaty uszkodzone, zabrudzone lub niezdatne do uzycia nalezy niezwtocznie usungc i
zastgpi¢ nowymi.

4. Nie nalezy dopuszczaé do sytuacji, w ktérej apteczka pozostaje niekompletna przez dtuzszy
czas.

§ 10. Obowigzki pracownikow
Kazdy pracownik przedszkola:
1. zna lokalizacje najblizszej apteczki;
2. zna podstawowe zasady udzielania pierwszej pomocy;
3. korzysta z wyposazenia apteczki zgodnie z jego przeznaczeniem;
4. po uzyciu wyposazenia zgtasza ten fakt osobie odpowiedzialnej lub dyrektorowi;
5. nie usuwa wyposazenia z apteczki bez uzasadnionej potrzeby;
6. zgtasza zauwazone braki lub uszkodzenia.
§ 11. Odpowiedzialnos¢ osoby wyznaczonej

Do zadan osoby odpowiedzialnej za apteczki nalezy:

1. przeprowadzanie okresowych kontroli;
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sprawdzanie kompletnosci wyposazenia;

sprawdzanie termindw waznosci produktéw, jezeli ich termin waznosci ma znaczenie;
dokumentowanie kontroli;

zgtaszanie dyrektorowi brakow;

monitorowanie uzupetnienia brakéw;

zgtaszanie dyrektorowi innych nieprawidtowosci zwigzanych z wyposazeniem apteczek.

§ 12. Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 71 ,Pod Topolg” w Poznaniu.
Procedura jest udostepniana pracownikom w sposéb przyjety w przedszkolu.

Procedura podlega przegladowi w przypadku zmiany przepiséw prawa lub stwierdzenia
potrzeby zmiany zasad organizacji pierwszej pomocy.

Procedura obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

:DSZKOLE NR 71 DYREKTOR PR 't"}DSZI(Uﬁ!,.F‘\
ul. ’gﬁ e | ZALACZNIK NR 2
10-547 Pozi 61847 24 - mgr Marzeywia [Bolinska
JON 301612492 NIP 781 do Zarzadzenia nr 27/2026

z dnia 28.08.2026

WYZNACZENIE PRACOWNIKA

DO KONTROLI APTECZEK PIERWSZEJ POMOCY

Na podstawie Zarzgdzenia nr 27/2026 Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu z dnia

... WYZNACZAM Panig wuvecrcreereesnrneecenereesensnessnnesnenes ,zatrudniong na stanowisku........c.ccccevereeeennnns

do petnienia funkcji osoby odpowiedzialnej za kontrole i nadzér nad wyposazeniem apteczek
pierwszej pomocy w Przedszkolu nr 71 ,Pod Topolg” w Poznaniu.

Zakres powierzonych czynnosci:
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kontrolowanie wyposazenia apteczek co najmniej raz na 6 miesiecy;
przeprowadzanie kontroli po kazdym uzyciu apteczki;

sprawdzanie kompletnosci wyposazenia;

sprawdzanie stanu technicznego materiatow;

sprawdzanie termindw waznosci produktéw, jezeli dotyczy;
dokumentowanie przeprowadzonych kontroli;

zgtaszanie dyrektorowi stwierdzonych brakéw i nieprawidtowosci;
monitorowanie uzupetnienia brakéw;

zgtaszanie dyrektorowi potrzeby zakupu lub wymiany wyposazenia.

Wyznaczenie obowigzuje od dnia ......ccccceeceeeeneennes r.

Dyrektor Przedszkola




NR 71
" L iopolg”
" ul. Galia Anonima 13
60-547 Poznan, tel. 61 847 24 69
REGON 301612492 NIP 7811858921

Potwierdzenie przyjecia obowigzkow

Oswiadczam, ze zapoznatam sie z zakresem powierzonych mi czynnosci oraz Procedurg wyposazenia i
kontroli apteczek pierwszej pomocy i przyjmuje powierzone obowigzki do realizacji.

Imiel NAZWISKO covmamuammmpinams s
Podpis pracownika: ..........cccooieeiiiiiiiee i

Data: ...ummnnmnverannnnas

ZAtACZNIKNR 3

do Procedury wyposazenia i kontroli apteczek pierwszej pomocy

'KARTA KONTROLI APTECZKI PIERWSZEJ POMOCY
Przedszkole nr 71 ,Pod Topolg” w Poznaniu

Lokalizat)a apteezKis :semamsmimmsenmsess e st e s

Data kontroliz ........cocoeiiiiiiii

Osoba KONtrOIUGCAT «.osmvisssisssssivsssssassssisssnssnms s s vpseasayva s

A. Srodki ochrony osobistej

o T Rekawiczki jednorazowe
o | Maseczka/ustnik do prowadzenia oddechéw ratowniczych

B. Materiaty opatrunkowe

o | Kompresy jatowe

# T Opatrunki indywidualne

o« I Bandaze dziane

o I Bandaze elastyczne

g 1 Plastry z opatrunkiem

o I Plaster w rolce

o« I Opatrunek do tamowania krwawienia

C. Wyposazenie dodatkowe

o Nozyczki z zaokraglonymi koricami

o Chusta trojkatna



° Folia termiczna NRC
a ! Worki do bezpiecznego zabezpieczenia zuzytych materiatéw
o | Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

D. Oznaczenie i dostepnos¢

@ 0 Apteczka znajduje sie w wyznaczonym miejscu
o | Miejsce jest oznaczone
o | Apteczka jest tatwo dostepna dla pracownikow
o | Zawartoi jest zabezpieczona przed dostepem dzieci
o ! Pracownicy znajg lokalizacje apteczki
E. Leki
e I w ogolnej apteczce nie sg przechowywane leki
o ! Indywidualne leki ratujace zycie dzieci sg przechowywane zgodnie z odrebng procedurg —

jezeli dotyczy
F. Wynik kontroli

Apteczka kompletna:

o TAK
« | NE
Data uzupetnienia brakOw: .........c.coovviieniiiiniiieceee e

Uwagi:



Podpis osoby kontrolujacej:



:DSZKOLE NR 71

HPO‘ ‘;.V ola"
ul. Galla Anonima 13 E
2n0.547 Poznan, tel. 61 847 24 65

EGON 301612492 NIP 781185
WYZNACZENIE PRACOWNIKA

DO KONTROLI APTECZEK PIERWSZEJ POMOCY

Na podstawie Zarzgdzenia nr 27/2026 Dyrektora Przedszkola nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu z dnia
28.08.2026 wyznaczam Panig Matgorzate Ogonowska, samodzielnego referenta ds. zaopatrzenia,

do petnienia funkcji osoby odpowiedzialnej za kontrole i nadzér nad wyposazeniem apteczek
pierwszej pomocy w Przedszkolu nr 71 ,,Pod Topolg” w Poznaniu.

Zakres powierzonych czynnosci:

kontrolowanie wyposazenia apteczek co najmniej raz na 6 miesiecy;
przeprowadzanie kontroli po kazdym uzyciu apteczki;

sprawdzanie kompletnosci wyposazenia;

sprawdzanie stanu technicznego materiatow;

sprawdzanie termindw waznosci produktéw, jezeli dotyczy;
dokumentowanie przeprowadzonych kontroli;

zgtaszanie dyrektorowi stwierdzonych brakéw i nieprawidtowosci;
monitorowanie uzupetnienia brakéw;

zgtaszanie dyrektorowi potrzeby zakupu lub wymiany wyposazenia.
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Wyznaczenie obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2026 r.

Dyrektor Przedszkola




